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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORECZANIA
PRZESYLEK POCZTOWYCH O WADZE POWYZEJ 50g
ORAZ ICH EWENTUALNYCH ZWROTOW

dla Biura Panstwowej Komisji Akredytacyjnej

W POSTEPOWANIU W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

dla zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 133 000 euro
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ROZDZIAL 1
INFORMACJE WPROWADZAJACE
Dane Zamawiajacego:

Biuro Panstwowej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32 / 34

00-515 Warszawa

tel. 022 563-17-40, 022 622-07-18

faks: 022 621-15-84

NIP: 526-28-97-577
REGON: 140318400

Przedmiotem postgpowania jest zamowienie na $wiadczenie usthug pocztowych, w
zakresie okreslonym w rozdziale 2 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

Postgpowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie
oraz niniejsza Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastepujace znaczenie:
1) ,,BPKA” lub ,,Zamawiajacy” — Biuro Panstwowej Komisji Akredytacyjnej,

2) ,postgpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

3) ,,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

4) ,ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.),

5) .,zamGwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, ktérego
przedmiot zostat opisany w rozdziale 2 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamodwienia,

6) .,Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ 0 wykonanie zamowienia, zlozy oferte
na wykonanie zaméwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe¢ w sprawie
wykonania zamo6wienia,

7) ,.Przesylki listowe™:
a) Przesylki listowe zwykle ekonomiczne — przesylki nierejestrowane niebedace
przesytkami najszybszej kategorii,
b) Przesylki listowe zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii, dorgczane w nastepnym dniu roboczym po
nadaniu na terenie calego kraju, jezeli zostana nadane do godz. 15:00,



¢) Przesylki listowe polecone ekonomiczne — przesylki listowe rejestrowane
(przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru),
niebgdace przesytkami najszybszej kategorii,

d) Przesytki listowe polecone priorytetowe — przesylki listowe rejestrowane
(przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru)
bedace przesylkami najszybszej kategorii, dorgczane w nastepnym dniu
roboczym po nadaniu na terenie catego kraju, jezeli zostana nadane do godz.
15:00.

Przy czym:

— Gabaryt A” to przesytki o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$é 20 mm, dtugosé
325 mm, szeroko$¢ 230 mm
- ,,Gabaryt B” to przesytki o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub dlugoéé
325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,
maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczyé 600 mm.
— Strefa A — Europa (facznie z Cyprem, cala Rosjg i Izraelem),
— Strefa B — Ameryka Péinocna i Afryka,
- Strefa C — Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja,
— Strefa D — Australia i Oceania
8) .,Paczka” — paczka pocztowa o wadze maks. do 30 kg, o wymiarach minimalnych

strony adresowej nie mniejszych niz 90 x 140 mm i maksymalnym wymiarze 3000
mm liczonym jako suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugo$¢, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500
mm, a w tym:

,»,Gabaryt A” to paczki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum- Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos$é 600 mm, szerokosé
500 mm, wysoko$¢ 300 mm.

,»Gabaryt B” to paczki o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$é 600 mm, szeroko$é
500 mm, wysoko$¢ 300 mm,
maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dhugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.

a) Paczka ekonomiczna — paczka pocztowa rejestrowana niebedaca najszybszej
kategorii

b) Paczka priorytetowa - paczka pocztowa rejestrowana najszybszej kategorii,
dorgczana w nastgpnym dniu roboczym po nadaniu na terenie calego kraju,
jezeli zostanie nadana do godz. 15:00.

9) Usluga komplementarna ,,potwierdzenie odbioru” — ustuga dodatkowa, polegajaca
na dorgczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem adresata odbioru przesytki
rejestrowane;.

ROZDZIAL 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych, w tym powszechnych



2.2

2.3

24

ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

1)

2)

3)

w obrocie krajowym — przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych o
wadze powyzej 50g i paczek pocztowych, jako ekonomicznych i priorytetowych,
oraz $wiadczeniu ustug komplementarnych, :

W obrocie zagranicznym — przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych o
wadze powyzej 50g, jako priorytetowych, oraz §wiadczeniu ustug
komplementarnych,

dorgczaniu przesylek listowych i paczek, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2, zwracanych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.

W ramach $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w pkt. 2.1 Wykonawca zobowiazany
bedzie do wykonywania m.in. nastgpujacych czynnosci:

1)

2)

3)
4)

potwierdzania na wydrukowanym formularzu elektronicznym lub pocztowej
ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice
rejestrowanych przesylek listowych i paczek oraz zestawienia nadanych przesylek
dla przesylek nierejestrowanych, w podziale na poszczegélne kategorie wagowe,
dokonywania odbioru przesylek listowych oraz paczek z Biura Panstwowe;j
Komisji Akredytacyjnej do godziny 14.00 od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy,

dostarczania ewentualnych zwrotéw do Biura Paristwowej Komisji Akredytacyjnej,
wysylania przesylek priorytetowych przeznaczonych za granice, w miare
mozliwosci, najblizszymi potaczeniami lotniczymi.

Do obowiazkéw Zamawiajacego nalezeé bedzie:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

przestrzeganie = migdzynarodowych  przepisow  pocztowych  dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesylek za granice,

umieszczanie na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata,

umieszczanie w lewym gémym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu,

oznakowania przesylek priorytetowych odpowiednia nalepka lub napisem
»PRIORYTET”,

wypelnianie pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysylanych
rejestrowanych przesylek listowych z podaniem wartosci i wagi przesylek lub
wypelniania formularza elektronicznego, z podaniem wartosci i wagi przesylek
(oryginal ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast kopig, na ktorej
Wykonawca kwituje odbiér przesylek, zatrzyma Zamawiajacy),

dostarczaniec = Wykonawcy, przy nadawaniu przesylek nierejestrowanych,
zestawienia zawierajacego ilo$¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk
pieczgcei firmowej Zamawiajacego,

wypelniania plikéw adresowych dla wysylanych paczek we wszystkich czesciach
przeznaczonych dla klienta,

stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw ogdlnie
stosowanych.

Szczegbdlowy opis i warunki realizacji ustug objetych zaméwieniem okreslone sa we
Wzorze Umowy w Zaltaczniku nr 1 do SIWZ.



ROZDZIAL 3
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2010 r. do 31 grudnia 2010 r. lub
do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia umownego za wykonanie przedmiotu
umowy.

ROZDZIAL 4

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSQB DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

4.1 O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tj.:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawniefi;

2) posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamoéwienia;

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia, na podstawie
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

4.2 W przypadku Wykonawc6éw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

1) warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy musza byé spelnione przez
Wykonawcow tgqcznie

2) zaden z Wykonawcéw nie moze podlegaé wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy

4.3 Wykonawca musi posiada¢ aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci
pocztowe]j w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 130, poz.
1188 z p6zn. zm.), ktérego termin waznosci uptywa nie wezesniej niz 31 grudnia 2010r.

lub Wykonawca musi podlega¢ ustawowemu zwolnieniu z obowiazku uzyskania ww.
zezwolenia.

44 Wykonawca musi by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalnosci, zgodnej z przedmiotem zaméwienia, na kwote co najmniej
150 000 zi. (stownie ztotych: sto pigédziesiat tysiecy).

4.5 Ocena spelniania warunk6w wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana zgodnie
z formula ,,spelnia / nie spelnia” na podstawie przedtozonych przez Wykonawcéw
dokumentéw i oswiadczeni, wyszczegdlnionych w rozdziale 5 SIWZ. Z tresci
przedstawionych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz ww. warunki udzialu w
postgpowaniu Wykonawca speinia.



ROZDZIAL 5

OSWIADCZENIA 1 DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

5.1

5.2

53

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, kazdy
z Wykonawcéw powinien przedlozyé wraz z oferta nastepujace o$wiadczenia
i dokumenty:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za$wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione
nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. (w przypadku
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia ww. dokumenty
sktada kazdy z tych Wykonawcow oddzielnie),

2) o$wiadczenie o spetnianiu warunk6w, o ktorych mowa w art. 22 ust.1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z poézn. zm.) (Zatacznik nr 4 do SIWZ). (W przypadku Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia o$wiadczenie o spelnieniu
warunk6w, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 — Wykonawcy sktadaja
wspoélnie, a oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy — kazdy z tych Wykonawcow sklada oddzielnie),

3) aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 130,
poz. 1188 z pdézn. zm.), ktérego termin waznosci uplywa nie wczesniej niz 31
grudnia 2010 r.

lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia,

4) aktualng na dzief skladania ofert polis¢, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
na kwotg co najmniej 150 000 zt (slownie zlotych: sto pieédziesiat tysigcy)
w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zgodnej z przedmiotem zaméwienia wraz z
dowodem optacenia skladki.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu okreslonego w ust. 5.1 pkt 1, skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadlosci. Powyzsze dokumenty musza by¢ wystawione nie wezeéniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5.2,
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w
ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Powyzszy dokument musi
by¢ wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.



ROZDZIAL. 6

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE, ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

6.1 Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawcami beda przekazywane pisemnie lub faksem, z
zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.

6.2 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

ROZDZIAYL. 7
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest p. Bogumita Bernatowicz,
tel. 022 563-17-40, faks: 022 621-15-84.

ROZDZIAL 8
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1 Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

8.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécié si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAY. 9
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1 Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
i przygotowa¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.

9.2 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

9.3 Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

9.4 Oferta powinna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwala, czytelng technika.

9.5 Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane oraz zaparafowane
lub podpisane przez osobg/osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
zwane dalej ,,Osobami Uprawnionymi” — zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru.
Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, wystepowania w imieniu Wykonawcy
wynika z pelomocnictwa, pelnomocnictwo takie musi by¢ podpisane przez
osobg/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru i zalaczone do
oferty w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

9.6 Ewentualne poprawki w tekécie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb



9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

i parafowane przez Osoby Uprawnione.

Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ zlozone w formie oryginatéw lub
czytelnych kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Dokumenty zlozone przez Wykonawce, napisane w jezyku innym niz polski, musza by¢
ztozone wraz z thumaczeniem przez ttumacza przysigglego na jezyk polski.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamo6wienia, do oferty powinno zostaé¢ zataczone petomocnictwo dla Osoby
Uprawnionej do reprezentowania tych Wykonawcéw w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania W postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, podpisane przez upelnomocnionych przedstawicieli
wszystkich pozostalych Wykonawcéw. Zamawiajacy bedzie zwracat sie do
wyznaczonego reprezentanta z wszelkimi sprawami zwigzanymi z prowadzonym
postgpowaniem i realizacja przedmiotu zaméwienia.

Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ci ponosza solidarng odpowiedzialno$é za realizacje
zamOwienia. Oferta zlozona przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowiazywala
wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspolnie.

W celu zlozenia prawidlowo przygotowanej oferty Wykonawca sklada:
1) Wypetiony Formularz ofertowy (Zalacznik nr 2 SIWZ)
2) Wypemhiony Formularz cenowy (Zatacznik nr 3 SIWZ)

3) Oswiadczenie (Zatacznik nr 4 SIWZ) i dokumenty wyszczegélnione w rozdziale 5
SIWZ

Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zostaé
przekazane w taki spos6b, by Zamawiajacy mogt z latwoscia okreslié¢ zakres informacji
objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
jednoznaczny ze zgoda na wlaczenie calo$ci przekazanych dokumentéw i danych do
dokumentacji postepowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w ustawie.

Na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w
ofercie czeSci zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom (na
Formularzu ofertowym).

Ofert¢ nalezy umiesci¢c w jednej zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposob
zabezpieczonej kopercie wewngtrznej oraz jednej kopercie zewnetrznej zaadresowanej:
»Biuro Panstwowej Komisji Akredytacyjnej, ul. Zurawia 32 / 34, 00-515 Warszawa” i
oznaczonej napisem: ,Oferta przetargowa na uslugi pocztowe w obrocie krajowym i
zagranicznym - nr postgpowania BPKA-BBer/252/10/09. Nie otwieraé¢ do dnia
7 grudnia 2009 r. do godz. 12:30”. Na wewnetrznej kopercie nalezy podaé nazwe i
adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia
jej Zamawiajacemu po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skadania ofert. Zaréwno zmiana jak i
wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Do oswiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje si¢
odpowiednio ust. 9.14 SIWZ. Na kopercie zewnetrznej nalezy dodatkowo umiescié
zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY” lub ,, WYCOFANIE OFERTY”.
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ROZDZIAL 10
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
Termin skiadania ofert uptywa 7 grudnia 2009 r. o godz. 12:00.

Oferty zlozone po tym terminie zostana zwrécone bez otwierania. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy kurierska. Nadeslane
oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, beda odsylane bez
otwierania, natomiast oferty przestane faksem lub droga elektroniczng nie beda
rozpatrywane.

Oferty nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie,
ul. Zurawia 32/34, II pietro, pok. nr 6.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 7 grudnia 2009 r. o godz. 12:30,
w siedzibie Zamawiajacego, pok. nr 32.

Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostana udostepnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

ROZDZIAL 11
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceng oferty nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ),
jako zgodng z ,.cena brutto tacznie” podang w Formularzu cenowym (zatacznik nr 3
do SIWZ), wynikajaca z sumowania wartosci brutto za poszczegélne rodzaje przesylek,
z uwzglednieniem zaoferowanych jednostkowych cen brutto i szacunkowych ilosci
przesylek poszczegolnych rodzajow w okresie realizacji zamowienia, a takze wartosci
brutto ustugi odbioru przesylek przez Wykonawce z Biura Panstwowej Komisji
Akredytacyjnej w okresie realizacji zamowienia.

Wszystkie ceny, podane przez Wykonawcg w Formularzu cenowym, musza byé
zaokraglone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Ceny podane przez Wykonawcg w Formularzu cenowym musza uwzgledniaé wszystkie
poniesione koszty przy wykonaniu zaméwienia z nalezyta starannoscia, koszty urzadzen
i opakowan, dostawy, wniesienia, podatkéw, cet i innych towarzyszacych wykonaniu
zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega, iz szacunkowe ilosci poszczegélnych rodzajéw przesylek,
okreslone przez Zamawiajacego w Formularzu cenowym, moga ulec zmianie w trakcie
realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega, iz okreSlona przez Zamawiajacego w Formularzu cenowym
ilos¢ miesigcy, ktora stuzy do obliczenia wartosci ushugi odbioru przez Wykonawce
przesylek z Biura Pafistwowej Komisji Akredytacyjnej, moze ulec zmniejszeniu w
trakcie realizacji zamoéwienia ze wzgledu na wezeéniejsze wyczerpanie kwoty
maksymalnego wynagrodzenia umownego za wykonanie przedmiotu umowy.
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ROZDZIAL 12
OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena oferty:
Cena — 100%.

Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego. Maksymalna liczbe punktow
(100) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza calkowita cene brutto.
Natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktoéw
zgodnie z ponizszym wzorem:

P - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Cene

P= Comy x100
C

glo:)
gdzie: Cyn — hajnizsza zaoferowana Cena, Cop — Cena zaoferowana w ofercie badanej
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry uzyska najwicksza liczbe
punktow.
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty konieczne do realizacji zaméwienia.

W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL. 13

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty
niezwlocznie po dokonaniu tej czynnosci, a takze o Wykonawcach, ktérych oferty
zostaly odrzucone oraz  Wykonawcach  wykluczonych z  postepowania,
z uwzglednieniem informacji wynikajacych z ustawy.

Odr¢bnym pismem Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu
Zawarcia umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie b¢dzie wynikaé z dokumentéw zalaczonych do oferty.

ROZDZIAL. 14
WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejszg, zostanie podpisana umowa $wiadczenia ustug.
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14.2 Wzdr umowy jest zamieszczony w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

ROZDZIAL 15
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom oraz innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w dziale VI ,,Srodki ochrony
prawnej” ustawy, odnoszace si¢ do postgpowan o warto$ci ponizej réwnowartosci 133 000
euro.

ROZDZIAL 16
ZALACZNIKI
Nastepujace zalaczniki stanowia integralng cze$é SIWZ:
Zalacznik nr 1: Wzbér umowy.
Zalacznik nr 2: Formularz ofertowy.
Zalacznik nr 3: Formularz cenowy.

Zalacznik nr 4: Os$wiadczenie Wykonawcy

11



Zalacznik nr 1

WZOR UMOWY
UMOWA
zawarta
w dniu 2009

pomiedzy:
BIUREM PANSTWOWEJ KOMISJI AKREDYTACYJNEJ
z siedziba w Warszawie, ul. Zurawia 32/34, NIP 5262897577, REGON 140318400,

zwanym dalej Zamawiajacym, w ktorego imieniu dziata

Dyrektor Biura Panstwowej Komisji Akredytacyjnej

Gtowny Ksiggowy Biura Panstwowej Komisji Akredytacyjnej

a

zwanym dalej Wykonawca, w ktdrego imieniu dziala

W trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego na podstawie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn.
zm.)

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania ustug
pocztowych, w tym powszechnych ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu:

1) w obrocie krajowym — przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych o
wadze powyzej 50g i paczek pocztowych, jako ekonomicznych i priorytetowych, oraz
swiadczeniu ustug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych o
wadze powyzej 50g, jako priorytetowych, oraz $wiadczeniu ushug komplementarnych,

3) dorgczaniu przesylek listowych i paczek, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2, zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.
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Za ustugi wymienione w ust. 1 Zamawiajacy uiszczaé bedzie optaty z dotu, na zasadach
okreslonych w § 7.

Za oplate z dotu uwaza si¢ oplate w calosci wmes1onq przez Zamawiajacego w terminie
poOzniejszym niz dzien nadania przesytek.

Okresem rozliczeniowym oplaty z dotu ustala si¢ miesiac kalendarzowy.

§2.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo pocztowe (Dz.U. Nr 130 z 2003
roku, poz.1188 z p6zn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004
roku w sprawie warunkoéw wykonywania powszechnych ushug pocztowych (Dz.U. Nr 5, poz.
34 z pozn. zm.), zgodnie z Regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wprowadzonych
przez Wykonawce, a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym - zgodnie z
mi¢dzynarodowymi przepisami pocztowymi.

[u—

b

§ 3.

W przypadku przesylek powodujacych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego
Wspolnoty Zamawiajacy obowiazany jest przestrzegaé przepisow prawa wspolnotowego
oraz ustawy z dnia 19 marca 2004r. Prawo celne ( Dz. U. Nr 68, poz. 622 z p6zn. zm.)
a takze rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie
szczeg6lowych wymogéw, jakie powinno spelnia¢ zgloszenie celne ( Dz. U. Nr 94, poz.
902 z pézn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 6 sierpnia 2004 roku
w sprawie szczegblowego trybu i warunkéw przedstawiania towaréw i dokonywania
zgloszefi celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. Nr 184, poz. 1900).

Obowiazek wypehiania deklaracji celnych CN 22 i CN 23 nie dotyczy przesylek:
nadawanych do krajow Unii Europejskiej, z wyjatkiem niektérych obszaréw krajow
unijnych, na ktérych nie stosuje si¢ Dyrektyw Rady 77/388.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne bledy popelnione przez
Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesylek za granice.

Wykonawca uprzedza Zamawiajacego, ze w stosunku do przesylek przeznaczonych do
wywozu poza polski obszar celny moga by¢ wymagane przez stuzby celne takze inne
dokumenty i za$wiadczenia. Dopuszczenie do wywozu towaréw w przesylkach
pocztowych jest mozliwe po spetnieniu warunkéw okre$lonych w przepisach prawa.

§ 4.

. Umowg na swiadczenie ustugi pocztowej uwaza si¢ za zawartg z chwilg przyjecia przez

Wykonawce przesytki do przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesylek
rejestrowanych i paczek — z chwilg wydania Zamawiajacemu dowodu przyjecia przesylki
lub paczki przez Wykonawce.

Miejscem przyjmowania przesylek przez Wykonawce jest Biuro Panstwowej Komisji
Akredytacyjne;j.

Zwrot wszelkich przesytek listowych oraz paczek pocztowych nastepowaé bedzie do
Biura Panstwowej Komisji Akredytacyjne;j.

Wykonawca dokona wytadunku przesylek w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Wykonawca ma obowiazek przyjmowania od Zamawiajacego przesyltek, ktére spelniaja
warunki okreslone w § 2 umowy.

13



§5.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

przestrzegania migdzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek za granice,

umieszczanie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata,

umieszczanie w lewym goémym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu,

oznakowania przesylek priorytetowych odpowiednia nalepka lub napisem
»PRIORYTET”,

wypelnianie pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych
rejestrowanych przesylek listowych z podaniem wartoéci i wagi przesylek lub
wypelniania formularza elektronicznego, z podaniem warto$ci i wagi przesyltek (oryginat
ksiazki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast kopig, na ktérej Wykonawca
kwituje odbiér przesylek, zatrzyma Zamawiajacy),

dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu przesylek nierejestrowanych, zestawienia
zawierajacego ilo$¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowe;j
Zamawiajacego,

wypelniania plikéw adresowych dla wysylanych paczek we wszystkich czesciach
przeznaczonych dla klienta,

stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw ogélnie
stosowanych.

§o6.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1

2)

3)
4)

potwierdzania na wydrukowanym formularzu elektronicznym lub pocztowej ksiazce
nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granicg rejestrowanych przesylek
listowych i paczek oraz zestawienia nadanych przesylek dla przesylek nierejestrowanych,
w podziale na poszczeg6lne kategorie wagowe,

dokonywania odbioru przesytek listowych oraz paczek z Biura Panstwowej Komisji
Akredytacyjnej do godziny 14:00 od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,

dostarczania ewentualnych zwrotéw do Biura Pafistwowej Komisji Akredytacyjnej,
wysylania przesylek priorytetowych przeznaczonych za granice, w miare mozliwosci,
najblizszymi potaczeniami lotniczymi.

§7.

Wysokos¢ maksymalnego wynagrodzenia umownego za wykonanie przedmiotu umowy
(z podatkiem VAT) wynosi:

(STOWIE: ...ttt ee e et ee s e e e s enesenes zlotych).

Wynagrodzenie umowne obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
umowy, w tym migdzy innymi: koszty odbioru i dostarczenia przesylek listowych oraz
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paczek, koszty zwrotu przesytek nie dostarczonych, ewentualne upusty, ubezpieczenia,
nalezny podatek VAT oraz pozostate skladniki cenotworcze.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do regulowania nalezno$ci Wykonawcy z tytulu optlat za
ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, w tym za ustugi powszechne, inne
ustugi pocztowe, ustugi komplementarne, ustugi specjalne oraz inne ushugi i §wiadczenia,
zgodnie z fakturami wystawionymi przez Wykonawce.

Podstawa obliczenia naleznych optat z dotu jest suma oplat za przesytki faktycznie nadane
w okresie rozliczeniowym, stwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych oraz zgodna z Formularzem cenowym stanowigcym zalacznik do
niniejszej umowy.

W przypadku przesylek, ktére nie sa rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych przesylek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce.

Obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

Za wykonane ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture VAT w terminie do
siedmiu dni po uptywie okresu rozliczeniowego.

Termin platnosci faktury Wykonawcy wynosi 21 dni od dnia jej wystawienia.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczania na rzecz Wykonawcy oplat za ushugi
pocztowe przelewem na rachunek bankOWY W ..............cceveiuvinieninireensineaannnnnnn, ,
podajac tytut wplaty: ,faktura VAT nr ........... Z dnia......... , T UMOWY....cvvnennnen. ”
Za dzienh zaplaty przyjmuje si¢ dziefi uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwota
wplaty.

Za opbznienie zaplaty faktury Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty na rzecz
Wykonawcy odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada NIP: 526-28-97-577, oraz REGON: 140318400.

. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada NIP: .........cccoovenininiiiiiininnnnnnn.n, , oraz REGON:

-Jezeli do dnia przyjecia przesylek przez Wykonawce nastapi zmiana przepiséw, do

ustalenia wysokosci oplat zastosowanie beda mialy przepisy dotyczace podatku VAT,
obowiazujace w dniu przyjecia przesylek przez Wykonawce.

§ 8.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zwrotu Zamawiajacemu oplat za niewykonana ustuge

komplementarng — potwierdzenie odbioru w przypadku zwrotu do Zamawiajacego
przesylek rejestrowanych z powodu wyczerpania mozliwosci ich doreczenia lub wydania.
Zwrot oplat za niewykonang ustugg komplementarna, o ktérej mowa w ust. 1, zostanie
dokonany przez potracenie ich z nalezno$ci Wykonawcy od Zamawiajacego z tytutu oplat
za zwracane przesylki rejestrowane.

Faktura VAT z tytulu zwréconych do Zamawiajacego przesylek rejestrowanych zostanie
wystawiona przez Wykonawce.

§9.

Wykonawca ma prawo odméwi¢ przyjmowania od Zamawiajacego przesytek na podstawie
niniejszej umowy w razie zwloki Zamawiajacego w zaplacie faktury Wykonawcy.
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§ 10.

. Umowa obowiazuje od 1 stycznia 2010 r. do 31 grudnia 2010 roku lub do chwili
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia umownego za wykonanie przedmiotu
umowy, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego co nastapi wezesniej z
zastrzezeniem, ze obowiazek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do
Zamawiajacego.

. W przypadku gdy kwota umowy nie zostanie wyczerpana w okresie jej realizacji,
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo roszczen wynikajacych z zawartej umowy.

. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o zmianie obowiazujacych
przepisow prawnych, dotyczacych dziatalnosci pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych
przepis6w uniemozliwi realizacje umowy.

. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowg bez wypowiedzenia, jezeli druga strona nie
dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu do przywrécenia
stanu zgodnego z umowsa oraz obowiazujacymi przepisami w terminie trzech dni od
otrzymania wezwania.

. Rozwiazanie umowy bez wypowiedzenia nastgpuje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.

§11.

W przypadku rozwiazania umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca
placi Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia za
wykonanie niniejszej umowy wymienionego w § 7 ust. 1 umowy.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdzialu 5 ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z p6zn. zm.).

. Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w dniu i czasie, o ktérych
mowa § 6 pkt 2 umowy, zaplaci kazdorazowo Zamawiajacemu kar¢ w wysokosci 0,1%
maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy wymienionego w § 7
ust.1 umowy.

. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust.3 Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie
ustugi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej ushugi obciazy
Wykonawce.

. Zaplata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

§ 12.

Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu swojej
siedziby i o§wiadczaja, ze ich aktualne adresy sq nastepujace:

Zamawiajacy:

Biuro Panstwowej Komisji Akredytacyjnej, ul. Zurawia 32/34, 00-515 Warszawa.
Wykonawca:.

. Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 1, uznaje si¢ za dorgczone, jezeli jest przyjete
bezposrednio lub za posrednictwem poczty listem za potwierdzeniem odbioru, jak tez
zwrdcone przez poczte po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze adresy lub z powodu
odmowy przyjecia.
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3. Niedopelnienie obowiazku okreslonego w ust.1 powoduje ten skutek, ze pismo wystane
na adres wskazany w ust.1 uznaje si¢ za doreczone takze wowczas, gdy zostanie zwrécone
z powodu nieaktualnego adresu.

§13.

Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Umowie oraz uzyskane w zwiazku z jej realizacja
stanowia tajemnice Zamawiajacego i Wykonawcy - w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 z 2003 roku, poz.1503 z pozn. zm.).

Strony oraz osoby $wiadczace pracg na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy
pomocy ktoérych Strony wykonywaé¢ beda wzajemne obowiazki, zobowiazane sa do
nierozpowszechniania tych informacji, w szczegélnosci informacji technicznych,
technologicznych, organizacyjnych przedsigbiorstwa lub innych informacji posiadajacych
warto$¢ gospodarcza, pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karne;.

§ 14.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z
poézn. zm.), ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo pocztowe (Dz.U. Nr 130, poz.1188
z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 roku w sprawie
warunkow wykonywania powszechnych ushug pocztowych (Dz.U. Nt 5, poz.34 z pézn. zm. ),
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz.U. Nr 183, poz.1795 z péin. zm.) oraz regulaminy przyjete przez
Wykonawcg, a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym — miedzynarodowe
przepisy pocztowe.

§ 15.

Umowe, skladajaca siez ........ stron, sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

..........................................................................................

.......................................................................................

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalgcznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

.........................................

(Piecze¢ Wykonawcy)
Biuro Panstwowej Komisji
Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34
00-515 Warszawa
Nazwa i adres Wykonawcy:

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w odpowiedzi na ogtoszenie o
przetargu nieograniczonym na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych o wadze powyiej
50 g oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Biura Panstwowej Komisji Akredytacyjnej,

Ja nizej podpisany/my nizej podpisani:

1. Oferujemy realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, ktérym jest $wiadczenie ustug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanycho wadze
powyzej 50 g i paczek pocztowych, jako ekonomicznych i priorytetowych, oraz swiadczeniu
ushug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym - przesylek listowych rejestrowanych i nierejestrowanycho wadze

powyzej 50 g, jako priorytetowych, oraz §wiadczeniu ustug komplementarnych,
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3) dorgezaniu przesylek listowych i paczek, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2, zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2. Oswiadczamy, ze catkowita cena brutto naszej oferty (z podatkiem VAT) wynosi:

(STOWNIE: ...ttt s zlotych).
3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejszg oferta na czas wskazany w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamowienia, tj. 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

4. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty, a
oferowany przedmiot zaméwienia jest zgodny z przedmiotem zaméwienia okreslonym w opisie
przedmiotu zamdéwienia w STWZ.

5. Oswiadczamy, ze akceptujemy zalaczony do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia wzér
umowy i zawarte w niej warunki oraz w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, ze w okresie realizacji umowy bedziemy realizowaé przedmiot zaméwienia na
zasadach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i naszej ofercie.

7. O$wiadczamy, ze przedmiot zaméwienia zamierzamy zrealizowaé bez udziahw/ z udziatem
podwykonawcow. *

Czes¢  zamo6wienia, ktérej wykonanie zamierzamy powierzyé podwykonawcom
ODEIMUJE: . ...uoiieit i ettt

(miejscowos¢, data)

(Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

FORMULARZ CENOWY

(Nazwa i adres/pieczeé Wykonawcy

ZESTAWIENIE CEN JEDNOSTKOWYCH BRUTTO

. .1 Cena jednostkowa Wartosé
L.p Nazwa uslugi Ios¢ brutto? brutto®
1. 2. 3. 4. S.

Przesytka listowa ekonomiczna

1. |Wagaponad50gdo100g, 550
gabaryt A

2. |Wagaponad 50gdo 100 g, 10
gabaryt B

3. |Wagaponad 100 gdo 350 g, 900
gabaryt A

4. |Waga ponad 100 gdo 350 g, 20
gabaryt B

5. | Waga ponad 350 g do 500 g, 35
gabaryt A

6. |Waga ponad 350 gdo 500 g, 5
gabaryt B

7. | Waga ponad 500 g do 1000 g, 40
gabaryt A

8. | Waga ponad 500 g do 1000 g, 5
gabaryt B

9. | Waga ponad 1000 g do 2000 g, 35
gabaryt A

10. | Waga ponad 1000 g do 2000 g, 15
gabaryt B

11. | Usluga przesyika polecona 830

12. | Usluga potwierdzenie odbioru 500

13. | Ustuga zwrot przesytki do nadawcy |5
Przesytka listowa priorytetowa

1. |Wagaponad 50 gdo 100 g, 450
gabaryt A

2. | Wagaponad 50 gdo 100 g, 30
gabaryt B

3. |Wagaponad 100 gdo350¢g, 300

gabaryt A
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4. | Wagaponad 100 gdo 350 g, 70
gabaryt B

5. | Waga ponad 350 g do 500 g, 50
gabaryt A

6. | Waga ponad 350 g do 500 g, 30
gabaryt B

7. | Waga ponad 500 g do 1000 g, 30
gabaryt A

8. | Waga ponad 500 g do 1000 g, 15
gabaryt B

9. | Waga ponad 1000 g do 2000 g, 60
gabaryt A

10. | Waga ponad 1000 g do 2000 g, 35
gabaryt B

11. | Usluga przesyika polecona 900

12. | Usluga potwierdzenie odbioru 730

13. | Ustuga zwrot przesylki do nadawcy |5
Przesytka priorytetowa listowa,

zagraniczna — Strefa A

1. |Wagaponad 50 gdo 100 g 20

2. | Wagaponad 100 gdo 350 g 5

3. | Waga ponad 350 g do 500 g 5

4. | Waga ponad 500 g do 1000 g 5

5. | Waga ponad 1000 g do 2000 g 5

6. | Usluga przesytka polecona 30

7. | Usluga potwierdzenie odbioru 20

8. | Ustuga zwrot przesylki do nadawcy |1
Przesylka priorytetowa listowa,

zagraniczna — Strefa B

1. | Waga ponad 50 gdo 100 g 2

2. |Wagaponad 100 gdo 350 g 2

3. | Waga ponad 350 g do 500 g 2

4. | Waga ponad 500 g do 1000 g 2

5. | Waga ponad 1000 g do 2000 g 2
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Usluga przesytka polecona

Usluga potwierdzenie odbioru

Usluga zwrot przesytki do nadawcy

Przesytka priorytetowa listowa,
zagraniczna — Strefa C

Waga ponad 50 gdo 100 g

Waga ponad 100 g do 350 g

Waga ponad 350 g do 500 g

Waga ponad 500 g do 1000 g

Waga ponad 1000 g do 2000 g

Usluga przesytka polecona

Usluga potwierdzenie odbioru

Ushluga zwrot przesylki do nadawcy

Przesylka priorytetowa listowa,
zagraniczna — Strefa D

Waga ponad 50 gdo 100 g

Waga ponad 100 gdo 350 g

Waga ponad 350 g do 500 g

Waga ponad 500 g do 1000 g

Waga ponad 1000 g do 2000 g

Usluga przesyika polecona

Ushuga potwierdzenie odbioru

Ustuga zwrot przesylki do nadawcy
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Paczki ekonomiczne

1. |Wagadol kg, gabaryt A 20

2. |Wagado 1 kg, gabaryt B 1

3. |Wagaponad1kgdo2kg, 200
gabaryt A

4. |Wagaponad 1 kgdo2kg, 1
gabaryt B

5. |Wagaponad 2 kg do 5 kg, 480
gabaryt A

6. |Waga ponad 2 kg do 5 kg, 1
gabaryt B

7. |Wagaponad 5kgdo10kg, 80
gabaryt A

8. | Waga ponad 5 kg do 10 kg, 1
gabaryt B

9. |Waga ponad 10 kg do 15 kg, 5
gabaryt A

10. | Waga ponad 10 kg do 15 kg, 1
gabaryt B

11. | Usluga potwierdzenie odbioru 60

12. | Ustuga zwrot przesylki do nadawcy |5

Paczki priorytetowe

1. |[Wagadolkg, 75
gabaryt A

2. |Wagado1kg, 1
gabaryt B

3. | Waga ponad 1 kg do 2 kg, 250
gabaryt A

4. |Wagaponad1kgdo2kg, 1
gabaryt B

5. |Wagaponad 2 kg do 5 kg, 550
gabaryt A

6. |Waga ponad 2 kgdo 5 kg, 1
gabaryt B

7. |Waga ponad 5 kg do 10 kg, 150
gabaryt A

8. |Waga ponad 5 kgdo 10 kg, 1
gabaryt B

9. | Waga ponad 10 kg do 15 kg, 15
gabaryt A

10. | Waga ponad 10 kg do 15 kg, 1
gabaryt B

11. | Usluga potwierdzenie odbioru 90
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12. | Usluga zwrot przesylki do nadawcy |5

Usluga odbioru przesylek z Biura 12 miesigcy
Panstwowej Komisji Akredytacyjnej

Cena brutto lacznie®

!'Liczby wpisane w kolumnie 3 stanowig szacunkowg ilo$¢ przesylek nadawanych przez
Zamawiajacego w okresie 1 roku, za wyjatkiem pozycji ,,Ustuga odbioru przesylek z Biura
Panstwowej Komisji Akredytacyjnej”, dla ktérej przyjeto przewidywana ilo$é miesigcy
realizowania ushugi - 12

2 Ceny jednostkowe brutto wpisane w kolumnie 4 stanowi¢ beda podstawe do rozliczen z
Wykonawca po podpisaniu umowy. W przypadku poz. ,,Ustuga odbioru przesytek z Biura
Pafistwowej Komisji Akredytacyjnej” cena wpisana w kolumnie 4 stanowi $redni koszt ustugi
na 1 miesiac.

3 Tloczyn pozycji z kolumn nr 31 4.

* Cena brutto tacznie z ostatniego wiersza kolumny 5 musi by¢ zgodna z catkowita cena
brutto oferty podana w Formularzu ofertowym.

v’ Zamawiajacy zastrzega, iz wartosci szacunkowe podane w kolumnie 3 moga ulec
zmianie w trakcie realizacji zamowienia.

v Ceny podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym musza uwzglednia¢ wszystkie
poniesione koszty przy wykonaniu zaméwienia z nalezytg starannos$cia, koszty urzadzen
i opakowan, dostawy, wniesienia, podatkow, cet i innych towarzyszacych wykonaniu
zamOwienia.

v’ Podana cena ma by¢ cena ostateczna wyrazong w zlotéwkach obowiazujaca przez caly
okres zwigzania umowa.

..............................................

(miejscowosé, data)

(Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4

.........................................

(Piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych o
wadze powyzej 50 g oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Biura Panstwowej Komisji
Akredytacyjnej,

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy o$wiadczam/y, ze zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z
pézn. zm.):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladajg
obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub / przedstawiamy pisemne zobowiazanie innych
podmiotéw do udostgpnienia potencjalu technicznego i o0s6b zdolnych do wykonania
zamoOwienia,

3) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4) nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

( podpis i pieczatka osoby/oséb
uprawnionych do skladania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy)

25




