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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
SIWZ

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

Swiadczenie ustug hotelarskich na terenie Polski
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej

(Znak postgpowania: BPKA-ZamP-251-02-1 2)

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 11 3, poz. 759 ze zm.)

WARSZAWA, MAJ 2012



Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-1 2)

Rozdzial 1 .
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Nazwa i adres Zamawiajacego:

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34

00-515 Warszawa

tel. (22) 622 -07- 18

fax. (22)621-15-84

Strona internetowa: www.pka.edu.pl

1.2 Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

1.3 Laczna warto$é szacunkowa zaméwienia przekracza kwotg, okreslong w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy dla dostaw lub ustug, tj. 125 000 euro.

Rozdzial 2 .
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zaméwienia Jest $wiadczenie ustug hotelarskich na terenie Polski dla Biura
Polskiej Komisji Akredytacyjne;.

2.2 Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedlug Wsp6lnego Stownika Zaméwien (CPV):
55100000-1 ustugi hotelarskie
2.3 Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ.

2.4 Pozostate warunki dotyczace realizacji zaméwienia zostaly okre§lone we wzorze umowy
stanowigcym Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2.5 Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwieri uzupekniajacych.

2.6 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Rozdzial 3 .
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia | sierpnia 2012 r., do 31 lipca 2013 r. lub do
wyczerpania kwoty umowy, w zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen nastapi pierwsze.

Rozdzial 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

4.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad si¢ Wykonawcy, ktorzy:
4.1.1. spehniajg warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tzn. dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;
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d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

4.1.2. nie p6zniej, niz na dzien sktadania ofert wykaza, ze nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania
0 udzielenie zam6wienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

4.2 Zamawiajacy uzna warunek, o ktorym mowa w pkt 4.1.1 lit. a), za spelniony, gdy Wykonawca
wykaze, iz posiada uprawnienia do prowadzenia zarejestrowanej dzialalnosci w zakresie ustug
turystycznych w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia, zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 223, poz. 2268, z pézn. zm.).

4.3 Zamawiajacy uzna warunek, o ktorym mowa w pkt 4.1.1 lit. b), za spelniony, gdy Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a Jjesli okres
prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie, wykonat (a w przypadku $wiadczeri
okresowych lub cigglych réwniez wykonuje) nalezycie ustuge lub ustugi polegajaca/ce na
organizacji noclegéw i obshugi hotelowej na terenie Polski o wartosci lub Iacznej wartosci co
najmniej 300 000 PLN brutto.

44 Zamawiajacy uzna warunek, o ktérym mowa w pkt 4.1.1 lit. d), za spetniony, gdy Wykonawca
wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia, na kwote nie mniejszg niz 300 000 PLN.

4.5 Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych g0 z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajagcemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamOwienia, w szczeg6lnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

4.6 Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamo6wienia, Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

4.7 Zamawiajgcy dokona oceny spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
wedlug formuly ,,spetia/nie spetia”, na podstawie oswiadczen i dokumentéw zlozonych przez
Wykonawce wraz z oferta, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

Rozdzial 5
WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 7 POSTEPOWANIA
I SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

5.1 W celu potwierdzenia spetniania  warunkéw, okreslonych w punkcie 4.1 - 4.4 SIWZ,
Wykonawcy muszg zlozyé wraz z oferta nastepujace dokumenty:

5.1.1. Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu W postgpowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy — sporzagdzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do SIWZ.

5.1.2. Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Posrednikéw
Turystycznych, prowadzonego przez marszatka wojewddztwa wiasciwego dla siedziby
Wykonawcey (w przypadku przedsigbiorcy zagranicznego - wybranego przez niego marszatka
wojewodztwa, z tym zastrzezeniem, ze w przypadku przedsigbiorcy zagranicznego, ktéry
utworzyt oddziat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z przepisami ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, organem wiasciwym do prowadzenia
rejestru jest marszatek wojewddztwa wlasciwy ze wzgledu na siedzibe oddziatu).
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5.1.3.

5.14.

5.1.6.

5.1.10.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust, 1
ustawy - sporzagdzone wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 4 do SIWZ.

Wykaz wykonanych (a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciaglych réwniez
wykonywanych), ustug w zakresie niezbednym do wykazania spefniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie), z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 7 do SIWZ.

Do kazdej ustugi wskazanej w wykazie nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, ze ta
ustuga zostata wykonana (lub Jest wykonywana) nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzié wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 7 do SIWZ.

Optacong polise, a w przypadku Jjej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci Zwiazanej
z przedmiotem zamoéwienia.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do 0s6b fizycznych oswiadczenie w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert.

. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczeni Spotecznych lub Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenje na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu -wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca skltada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
dotyczace niekaralnosci tych 0s6b w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze
w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich zaswiadczen -
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawiona nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert.

5.2 Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt od 5.1.6 do 5.1.8 i 5.1.10 - skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:
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5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

59

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci (wystawione nie wczesniej niz
6 miesi¢cy przed uptywem terminu skladania ofert)

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calogci wykonania decyzji wiasciwego organu
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert),

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zam6wienie (wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert);

a zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1.6 - sktada zaswiadczenie wiasciwego organu
sagdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej
dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust, 1 pkt 4-8 ustawy (wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert).
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania (wystawione nie wezesniej niz odpowiednio 3 lub 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert).

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. | ustawy,
polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamOwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4.3,
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zaméwienia.

Jezeli podmioty, o ktérych mowa w pkt 4.5, beda braty udziat w realizacji czesci zaméwienia,
Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w pkt 5.1.5-5.1.10.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie, os$wiadczenie i dokumenty dotyczace
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
Wykonawey w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wymienione
w pkt 5.1.5 - 5.1.10 , sklada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie, a oswiadczenie o spelnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy, wymienione
w pkt 5.1.1, skladajg wspélnie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byé ztozone wraz z thimaczeniami na Jjezyk
polski.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.1.1 nalezy zlozyé w formie oryginatu, a dokumenty,
o ktérych mowa w pkt 5.1.2 — 5.1.10, 5.2, 5.3, nalezy ztozyé w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4.5 (o ile podmioty te beda braly udziat
w realizacji czgsci zaméwienia), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub
tych podmiotéw sg poswiadczane za 2godnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub te podmioty.

Zamawiajacy uzna dokumenty za podpisane przez Wykonawce, jezeli bedg opatrzone podpisem
(podpisami) osoby (osdb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub upowaznionej
(upowaznionymi) do reprezentowania Wykonawey na podstawie petnomocnictwa. Podpisy
muszg by¢ zlozone w sposéb pozwalajacy na zidentyfikowanie osoby podpisujacej. Zaleca sie
opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.
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5.10 W przypadku potwierdzania kopii dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem, musza byé one
opatrzone podpisem wediug zasad, o ktérych mowa w pkt 5.9 oraz klauzula ,,za zgodnosé
z oryginalem”. W przypadku dokumentéw skladajacych si¢ z wigcej niz jednej strony, nalezy
poswiadczy¢ za zgodnosé z oryginatem kazda strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie
takie moze by¢ ztozone na jednej stronie wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

5.11 Pelmomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.9, w formie pisemnej w postaci oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub osobe udzielajaca
pelnomocnictwa, nalezy dofaczyé do oferty.

5.12 W przypadku Wykonawcéw  wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 4.6, w formie pisemnej w postaci oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ =z oryginatem przez notariusza lub osobe udzielajaca
pefnomocnictwa, nalezy dolaczyé do oferty.

Rozdzial 6
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z,
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

6.1 W postepowaniu o udzieleniec zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje (zwane dalej korespondencja) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub
za pomoca faksu.

6.2 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomoca faksu, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt Jjej otrzymania.

6.3 Zamawiajacy nie wyraza zgody na przekazywanie korespondencji droga elektroniczng.

6.4 W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych si¢ o zaméwienie, korespondencja
prowadzona bedzie wylacznie z petnomocnikiem umocowanym do reprezentowania wszystkich
Wykonawc6éw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

6.5 Korespondencj¢ zwiazang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé na adres:

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34

00-515 Warszawa

faks: (22) 621-15-84

6.6 W korespondencji zwiazanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni powolywaé sie
na oznaczenie postgpowania - znak postepowania: BPKA-ZamP-251-02-12

6.7 Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Maciej Kobielski — m.kobielski@pka.edu.pl
6.8 Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

6.9 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pOzniej niz na 6 dni przed uptywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skladania ofert. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania
wniosku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim. Tresé zapytan wraz z wyja$nieniami
zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania
oraz zamiesci takg informacje na wilasnej stronie internetowej (www.pka.edu.pl).

6.10 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
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Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci t¢ zmiang¢ na wilasnej stronie
internetowej (www.pka.edu.pl).

6.11 Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu
Jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy
termin skiadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz
zamiesci takg informacje na wiasnej stronie internetowe;j (www.pka.edu.pl).

Rozdzial 7
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 8
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1 Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez okres 60 dni.
8.2 Bieg terminu zwigzania oferts rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcié sie do Wykonaweéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial 9
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

9.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

9.2 Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

9.3 Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza skladanie w ofercie
zalgeznikéw opracowanych przez Wykonawce pod warunkiem, ze ich tresé bedzie odpowiadaé
Zatgcznikom do SIWZ opracowanym przez Zamawiajacego

9.4 Oferta wraz z zatacznikami musi byé sporzadzona w sposéb czytelny. Zamawiajacy zaleca
sporzadzenie oferty przy uzyciu komputera, maszyny do pisania lub czytelnym pismem recznym
z uzyciem niescieralnego atramentu.

9.5 Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzgdzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

9.6 Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skladajacy sig na oferte lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi
by¢ ztozony wraz z thimaczeniem na jezyk polski.

9.7 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty oraz
uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

9.8 Zalecane jest, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.

9.9 Zalecane jest, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tresé byla podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

9.10 Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy uprawnionych jest tacznie kilka oséb dokumenty
wchodzace w skiad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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9.11

9.12

9.13
9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

Uprawnienie os6b podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli uprawnienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu
z wlasciwego rejestru), to do oferty nalezy dolaczyé oryginat lub poswiadczong notarialnie za
zgodnos$é z oryginatem kopi¢ pelnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy
przez osoby do tego upelnomocnione

Przy Ztozeniu oferty wspélnej (np. konsorcjum) Wykonawcy ustanawiajg Pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Jezeli pelnomocnictwo
dotyczy jedynie reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia, to
przed podpisaniem umowy z Wykonawca musza oni udzielié stosownego petnomocnictwa do
podpisania umowy lub zawrzeé umoweg okreslajaca prawa i obowiazki poszczegblnych
Wykonawcéw w tym uprawnienie do podpisania umowy.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z petnomocnikiem

Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca moze - nie pozniej niz w terminie skiadania ofert - zastrzec, ze informacje
stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nie moga by¢ udostegpniane. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
ze zm., przez tajemnicg przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartosé gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca jest zobowigzany jednoznacznie oznaczy¢ takie
informacje klauzula »Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”. Zalecane jest, aby informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa byly trwale
spigte i oddzielone od pozostalej, jawnej czgsci oferty.

Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, wtym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatéw, nie podiegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

Oferta musi zawieraé:

a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedhig wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 5
do SIWZ;

b) Formularz Cenowy sporzadzony i wypetniony wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 6
do SIWZ;

¢) dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 5 SIWZ.

d) w przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zamdwienia, dokument
ustanawiajagcy pemomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoGwienia publicznego,

e) pelnomocnictwo w przypadku, gdy uprawnienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlhasciwego rejestru albo zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowaé zaméwienie z udziatem podwykonawcow,
zobowigzany jest do wskazania w ofercie czgsci zaméwienia, ktrej wykonanie powierzy

podwykonawcom, wpisujac odpowiednie informacje w Formularzu Ofertowym (Zatacznik Nr 5
do SIWZ).
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9.19

9.20

9.21

Ofertg nalezy umiescié w nieprzezroczystej kopercie/opakowaniu uniemozliwiajacej zapoznanie
si¢ z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiescié nastgpujace oznaczenia:

® nazwa, adres, numer telefonu i faksu Wykonawcy

®* Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej, ul. Zurawia 32/34, 00-515 Warszawa, pokdj
nr 6 (Sekretariat Biura)

* ,LOFERTA na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce dla Biura Polskiej Komisji
Akredytacyjnej; znak sprawy: BPKA-ZamP-251-02-12”
»Nie otwieraé przed dniem 21 maja 2012 r. do godz. 12:30”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania koperty/opakowania z ofertg.

Rozdzial 10
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

Ofert¢ w zapieczetowanym i oznakowanym zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
opakowaniu nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 21 maja 2012 r. do godz. 12:00 w siedzibie
Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej na ul. Zurawiej 32/34, 00-515 Warszawa, pokéj nr
6 (Sekretariat Biura). Oferty mozna sktadaé od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:15-
16:15.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 21 maja 2012 r. o godz. 12:30 w siedzibie Biura Polskiej
Komisji Akredytacyjnej na ul Zurawiej 32/34, 00-515 Warszawa, pokoj
nr 32.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany do zlozonej oferty Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi byé ztozone wedtug takich samych zasad, Jak skltadana oferta, w opakowaniu
oznaczonym jak w pkt 9.20 dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”.

Wykonawca moze wycofaé oferte przed uptywem terminu skiadania ofert, poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wedtug takich
samych zasad, jak skladana oferta, w opakowaniu oznaczonym jak w pkt 9.20 z dodatkowym
oznaczeniem ,,WYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

Otwarcie ofert jest jawne. Informacje podane podczas otwarcia ofert Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Oferty, ktére wptyna do Zamawiajacego po terminie, o ktérym mowa w pkt 10.1, zostang
zwrécone  Wykonawcom bez otwierania, po uplywie terminu do wniesienia odwolania.
Zamawiajacy niezwlocznie po uplywie terminu skiadania ofert zawiadomi Wykonawce
o zloZzeniu oferty po terminie.

W przypadku przesytania oferty poczta lub przesytka kurierska do Zamawiajacego, decydujace
znaczenie dla zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wplywu oferty w miejsce
wskazane w pkt 10.1, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa lub kurierska.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert w pierwszej kolejnosci otwierane beda koperty
oznakowane dopiskiem "WYCOFANIE", Oferty wycofane zostang odestane Wykonawcom bez
otwierania.

Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert
zawierajacych oferty, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zmiany zostana dotaczone do oferty.

10.10 Bezposrednio przed otwarciem Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zaméwienia.

10.11 W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo ogtosi obecnym:
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1) nazwg i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana;
2) informacje dotyczace ceny calej oferty.

10.12 Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postepowania przetargowego.

10.13 Informacje, o ktérych mowa w pkt 10.11 niniejszej SWIZ, Zamawiajacy przekazuje

niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny
whniosek.

Rozdzial 11
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1

11.2

113

11.4

11.5
11.6

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik Nr 5 do SIWZ.

Wykonawca musi uwzglednié¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego
wykonania zaméwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepisow.

Ceng oferty jest taczna warto$é brutto (z VAT) ustug hotelarskich, swiadczonych na potrzeby
os6b skierowanych przez Zamawiajacego w hotelu zaproponowanym w ofercie, w okresie
realizacji umowy, obliczona na podstawie cen Jednostkowych brutto (z VAT) za $wiadczenie
ustug hotelarskich od poniedziatku do pigtku i cen jednostkowych brutto (z VAT) za
swiadczenie ushug hotelarskich od piatku do poniedziatku, z uwzglednieniem szacunkowych
liczb noclegw. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena oferty = (A1)x45+(A2)x25+(B1)x10+(B2)x 10
tj. jako suma nastepujacych skladnikéw:

1) iloczynu sumy cen Jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE A od poniedziatku do pigtku (A1)
i szacunkowej liczby noclegéw (45),
2) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE A od pigtku do poniedziatku (A2)
i szacunkowej liczby noclegéw (25),
3) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE B od poniedziatku do pigtku (B1)
i szacunkowej liczby noclegéw (1 0),
4) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE B od piatku do poniedziatku (B2)
i szacunkowej liczby noclegow (10).

Informacje dotyczace szacunkowej liczby noclegéw zawarte sa w szczegblowym opisie
przedmiotu zaméwienia ( zalacznik nr 1 do SIWZ), przy czym ushugi zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej od poniedziatku do pigtku odnosza si¢ do kazdej doby hotelowej
rozpoczynajacej sie nie wczesniej niz w poniedziatek
i koficzacej si¢ nie pdzniej niz w pigtek, natomiast ushugi zorganizowania noclegu i obstugi
hotelowej od piatku do poniedziatku odnosza si¢ do kazdej doby hotelowej rozpoczynajacej sie
nie wezesniej niz w pigtek i koriczacej si¢ nie pozniej niz w poniedziatek.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wigksza niz dwa
miejsca po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze 2adaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
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11.7 Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w treéci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Rozdzial 12
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1  Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium, ktére stanowi cena oferty.

12.2 Punkty z kryterium ,,Cena” zostana przyznane zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najtariszej

x 100 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Uzyskany wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

12.3 Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng oferty, otrzyma maksymalng liczbe punktéw,
tj.100 pkt.

12.4  Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczb¢ punktéw.

12.5 W przypadku gdyby Zamawiajacy nie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Zze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Rozdzial 13
UZUPELNIENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY I ODRZUCENIE OFERTY

13.1 Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 u.p.zp. Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
w okreslonym terminie nie ztozyli o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 uwpzp. lub ktérzy nie zlozyli pemomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 wp.z.p.
zawierajace bledy lub ktdrzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania.

13.2 Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz speinienie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,
nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert.

13.3 Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw z postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia
w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych okreslonych w art. 24 u.p.z.p.

13.4 Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z niniejszego postgpowania,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucong.

13.5 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku przestanek okreslonych w art. 89 u.p.z.p.

13.6 Zamawiajacy zawiadamia réwnoczeénie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
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Rozdzial 14
INFORMACJE O FORMALN OSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEI,,NIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

14.1 Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza wylacznie w oparciu o przedstawione w SIWZ kryterium.

142 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw,
ktorzy zlozyli oferty w postgpowaniu, a takze zamiesci te informacje na swojej stronie
internetowej (www.pka.edu.pl) oraz w swojej siedzibie.

14.3  Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw o terminie, po uplywie ktérego moze byé zawarta
umowa w sprawie zaméwienia publicznego, zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy.

14.4 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcey, o ile to umocowanie nie
wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty.

14.5 W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia, Wykonawey ci zobowigzani beda przed podpisaniem umowy
przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspolprace tych Wykonawcow.

Rozdzial 15
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 16
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

16.1 Istotne dla stron postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego sg zawarte we
wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.

16.2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmian postanowien zawartej umowy, w szczeg6lnosci gdy w
trakcie realizacji umowy:

a.nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, ktére wejda w zycie po dniu
zawarcia umowy, w zakresie majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia;
b.nastapi zmiana zaszeregowania hotelu do kategorii nizszej;

c.uzasadnione skargi osob, korzystajacych z ushug hotelarskich w ramach niniejszej umowy,
zostang potwierdzone wynikami przeprowadzonej przez uprawniony organ kontroli, o ktérej
mowa w pkt 6 Szczegbtowego opisu przedmiotu zaméwienia.

16.3 Zmiana w umowie, o ktérej mowa w pkt 16.2 lit. b) i ¢), zostanie dokonana poprzez wskazanie
innego hotelu w danej miejscowosci, ktéry spemia wymagania okreslone w Szczegélowym
opisie przedmiotu zaméwienia, po akceptacji przez Zamawiajagcego. Cena jednostkowa brutto

dotyczaca hotelu podlegajacego zmianie, przedstawiona przez Wykonawce w ofercie, nie
ulegnie zmianie.

Rozdzial 17
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGU.,IACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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17.1 Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy, przystuguja Srodki ochrony prawnej, przewidziane w Dziale VI ustawy.

17.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia 0 zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

17.3 Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zam6éwienia lub zaniechania CZynnosci,
do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

17.4 Odwotanie powinno wskazywaé czynno$é lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw,

okresla¢ zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.5 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo

elektronicznej opatrzone; bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocyg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

17.6 Odwolujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapozna sie z Jego trescia przed uptywem tego terminu.

17.7 Odwotanie wnosi sie:

a) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajagcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - Jezeli zostaly przestane za pomocy faksu, w terminie 15 dnj - jezeli
zostaly przestane w formie pisemnej

b) odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamOwieniu, a takze wobec postanowien SIWZ, wnosi
si¢ w terminie: 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe;j

¢) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt a) i b) wnosi si¢ w terminie 10 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.8 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przyshuguje skarga do sadu.

17.9 Skarge wnosi sie do sagdu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

17.10 Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie 7 dni od
dnia dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotlawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis

przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Rozdzial 18
ZAYLACZNIKI DO SIWZ

Integralng czgscia SIWZ sg zataczniki:

" Zalgcznik Nr 1 - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

» Zalacznik Nr 2 — Wzor Umowy

* Zalgcznik Nr 3 — wzér O$wiadezenia o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy

* Zalgeznik Nr 4 — wzér Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

®* Zalgcznik Nr 5 — wzo6r Formularza Ofertowego
®* Zalacznik Nr 6 — wzér Formularza Cenowego
* Zalacznik Nr 7 - wzér Wykazu wykonanych ustug
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Zalacznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug hotelarskich w Polsce, na potrzeby 0s6b
skierowanych przez Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej.

2. ZamOwienie realizowane bedzie w terminie od dnia 1 sierpnia 2012 r. do 31 lipca 2013 r. lub do
wyczerpania kwoty zawartej umowy.

3. Organizacja noclegéw i obstugi hotelowej na rzecz Zamawiajacego realizowana bedzie
w hotelach zaproponowanych przez Wykonawce w ofercie, usytuowanych w nastepujacych
miejscowosciach na terenie Polski:

miejscowosci w Grupie A:

Bielsko-Biata, Bialystok, Bydgoszcz, Czestochowa, Gdansk, Katowice, Kielce, Krakéw,
Lublin, £.6dz, Olsztyn, Poznan, Rzeszéw, SiedIce, Szczecin, Torufi, Wroctaw;

miejscowosci w Grupie B:

Biala Podlaska, Bochnia, Brzeg, Brzesko, Ciechanéw, Cieszyn, Chehm, Chojnice, Chorzéw,
Dabrowa Gérmnicza, Dzierzoniéw, Elblag, Falenty, Gdynia, Gizycko, Gliwice, Glogéw,
Gniezno, Gorzéw Wikp, Grudzigdz, Jarocin, Jarostaw, Jasto, Jelenia Géra, Kalisz, Kety, Konin,
Kostrzyn nad Odra, Koszalin, Krosno, Kutno, Legnica, Leszno, Lidzbark Warminski, Lubin,
Lowicz, Lomza, Lukéw, Mielec, Nowy Sacz, Nowy Targ, Nysa, Olecko, Opole, Ostroteka,
Ostrowiec Swiqtokrzyski, Oswigcim, Pabianice, Piotrkow Trybunalski, Plock, Pita, Polkowice,
Poniatowa, Przemysl, Puck, Pufawy, Puttusk, Racibérz, Radom, Ropczyce, Ryki, Sandomierz,
Sanok, Siemiatycze, Sieradz, Skierniewice, Stupsk, Sochaczew, Sopot, Sosnowiec, Stalowa
Wola, Stargard Szczecifiski, Sucha Beskidzka, Sulechdw, Suprasl, Suwatki, Sroda
Wielkopolska, Swidnica, Swiecie, Tarnobrzeg, Tarnéw, Trzebinia, Ustron, Watbrzych, Walcz,
Wejherowo, Wioctawek, Zamosé, Zawiercie, Zielona Gora, Zary, Zywiec.

4. Zaproponowane hotele powinny znajdowaé sie w centralnej czesci miejscowosci, o ile to
mozliwe, w bliskiej odlegtosci od dworca kolejowego, ew. autobusowego. UWAGA: w zwiagzku
z wylaczeniem z uzytkowania dworca kolejowego £6dz Fabryczna Zamawiajacy dopuszcza
zaproponowanie hotelu po%oZopego poza centrum todzi, natomiast w poblizu innego
dzialajgcego na terenie tego migta dworca kolejowego, pod warunkiem spetienia pozostatych

warunkow.

5. Zaproponowane hotele muszg posiada co najmniej kategorie *** (trzy gwiazdki) w_rozumieniu
przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow. w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.). Jezeli w danym miescie nie ma hotelu o kategorii ***
(trzy gwiazdki), Wykonawca zaoferuje noclegi w hotelu o kategorii **** (cztery gwiazdki),
a w przypadku jego braku, w hotelu o mozliwie najwyzszej kategorii w tym miescie.
W przypadku miejscowosci z Grupy B, w ktérych nie wystepuja hotele o ww. kategoriach,
Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie noclegdw w obiektach $wiadczacych ustugi hotelarskie,
w ktérych warunki i poziom swiadczonych ushug spemiajg wymagania Zamawiajacego,
okreslone w niniejszym Szczegtowym opisie przedmiotu zaméwienia.

6. Zaproponowane hotele powinny zapewniaé wysoka jakosé ustug hotelarskich, w szczeg6Inosci
W odniesieniu do czystosci catego obiektu i poszczegélnych pokoi, stanu technicznego
budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi. Zamawiajacy informuje, ze jezeli
W trakcie realizacji umowy pojawig si¢ uzasadnione skargi 0s6b, korzystajacych z ustug
hotelarskich w ramach niniejszej umowy, Zamawiajacy moze poinformowaé organ uprawniony
do kontroli obiektéw hotelarskich, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw,
w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z p6zn. zm.),
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o stwierdzonych uchybieniach i zwréci¢ si¢ z prosba o przeprowadzenie kontroli oraz przestanie
informacji o jej wynikach. W przypadku, gdy wyniki kontroli potwierdza niespelnienie przez
obiekt wymagan co do wyposazenia i $wiadczonych ushug, Zamawiajacy moze uznaé
WWw. w zdaniu pierwszym warunek za niespelniony.

7. W zaproponowanych obiektach nie powinny by¢ prowadzone dhugotrwale prace modernizacyjne,
ktdre utrudniaja pobyt gosci w hotelu. Jezeli obiekt sklada si¢ z czesci zmodernizowane;j (po
remoncie) lub nowej oraz czedci niezmodernizowanej, Wykonawca w pierwszej kolejnosci
zapewni nocleg w czgéci zmodernizowanej lub nowe;.

8. Wykonawca zapewni w zaproponowanym hotelu noclegi wraz ze $niadaniem wliczonym w cene
noclegu, w ramach $wiadczonych ustug hotelarskich.

9. Wymagania dotyczace pokoi:

1) noclegi w pokojach Jednoosobowych; Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zakwaterowania jednej osoby w pokoju  dwuosobowym przeznaczonym do
pojedynczego wykorzystania, z zastrzezeniem, ze cena noclegu w pokoju
Jednoosobowym musi byé réwna cenie noclegu w pokoju dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania,

2) wszystkie pokoje musza posiada¢ wiasne lazienkami z pelnym weztem sanitarnym,

3) pokoje powinny byé przystosowane do pracy biznesowej, wyposazone w biurko lub
stof do pracy, telefon, odpowiednie oswietlenie miejsca pracy, mozliwosé podtaczenia
komputera osobistego bezposrednio w pokoju, mozliwosé dostepu do Internetu
W zajmowanym pokoju hotelowym lub w innym pomieszczeniu hotelowym.

10. Zaproponowane hotele powinny posiada¢ w swojej ofercie pokoje dla oséb niepalacych i pokoje,
w  ktérych palenie  papieroséw Jest dozwolone Ilub w hotelu jest wydzielone
pomieszczenie/obszar wewnatrz budynku, w ktérym palenie papieroséw jest dozwolone.
W przypadku gdy hotel posiada w swojej ofercie pokoje dla o0s6b niepalacych i pokoje,
w ktérych palenie papieroséw jest dozwolone, Wykonawca zapewni nocleg w odpowiednim
pokoju, stosownie do informacji o zapotrzebowaniu na pokdj dla os6b niepalacych lub dla oséb
palacych, przekazanej przez Zamawiajgcego w momencie dokonywania rezerwacji.

11. Przy kazdym hotelu zaproponowanym przez Wykonawce powinien znajdowaé sie parking dla
gosci hotelowych.

12. Zamawiajacy informuje, ze $rednie szacunkowe potrzeby Zamawiajacego w zakresie rezerwacji
miejsc w hotelach w okresie realizacji umowy sg nastepujace:

1) dla miejscowosci z GRUPY A: liczba noclegéw w hotelu w kazdej z miejscowosci
W okresie obowigzywania umowy: ok. 70 — w tym ok. 45 noclegéw rozpocznie sie nie
wezesniej niz w poniedzialek a zakoriczy najpézniej w piatek, oraz ok. 25 noclegéw
rozpocznie si¢ nie wezesniej niz w piatek a zakonczy najpézniej w poniedziatek (dla
grup powyzej 5 os6b — 2-4 razy w miesigcu, przez 1-3 doby oraz indywidualne
przyjazdy do 5 os6b — 1-2 doby w ciagu miesigca), z zastrzezeniem, ze w niektorych
miesigcach zapotrzebowanie Zamawiajacego na korzystanie z noclegéw moze nie
wystapié.

2) dla miejscowosci z GRUPY B: liczba noclegéw w kazdym z hoteli w okresie
obowiazywania umowy: ok. 20 — w tym ok. 10 noclegéw rozpocznie sig nie wczesniej
niz w poniedziatek a zakonczy najpdzniej w piatek, oraz ok. 10 noclegéw rozpocznie
si¢ nie wczesniej niz w pigtek z zakonczy najpéiniej w poniedziatek (dla grup
powyzej 5 0s6b pobyt nie czegéciej niz raz w miesigcu, przez 1-3 doby oraz
indywidualne przyjazdy do 5 0séb na 1-2 doby, w ciggu miesigca), z zastrzezeniem,
ze W niektérych miesigcach zapotrzebowanie Zamawiajacego na korzystanie
z noclegdw moze nie wystapié.

Podane liczby noclegéw s3 iloSciami orientacyjnymi i w trakcie realizacji umowy mogg ulec

zmianie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby noclegéw, bez prawa
Wykonawcy do odszkodowania z tytulu tych zmian.
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13. Spos6b dokonywania rezerwacji: Zamawiajacy bedzie dokonywal rezerwacji miejsc hotelowych
faksem lub poczta elektroniczng, na numer lub adres podany przez Wykonawce, w godzinach
8:00-17:00, otrzymujac od Wykonawcy faksem lub poczta elektroniczna, w ciagu jednej doby,
zwrotne potwierdzenie dokonania rezerwacji oraz numer, pod ktérym rezerwacja zostala
przyjeta.

14. Terminy dokonywania rezerwacji: Zamawiajacy bedzie dokonywal rezerwacji miejsc hotelowych
z zachowaniem nastepujgcych terminéw:

1) dla grup powyzej 5 0s6b — z wyprzedzeniem co najmniej dwoch tygodni (liczac od
dnia, w ktérym rozpocznie si¢ pobyt w hotelu), za wyjatkiem Poznania, Krakowa,
Wroctawia i Kiele, w ktérych rezerwacja powinna nastapi¢ z wyprzedzeniem co
najmniej czterech tygodni,

2) dla os6b indywidualnych (do 5 0s6b) — na minimum 1 dobg przed datg przyjazdu.

15. Anulowanie rezerwacji: Zamawiajacy bedzie mégt anulowaé rezerwacj¢ do godz. 17:00 w dniu
poprzedzajagcym przyjazd do hotelu oséb, dla ktérych dokonano rezerwacji. Za anulowanie
rezerwacji Wykonawca nie naliczy Zamawiajacemu zadnych kosztéw.

16. Wykonawca zobowiazany bedzie do przygotowywania i dostarczania Zamawiajacemu do 15. dnia
kazdego miesigca raportéw zawierajacych informacje o zgloszonych i zrealizowanych
rezerwacjach w okresie poprzedniego miesiaca kalendarzowego, wraz z podaniem ich wartosci
oraz Iacznej wartosci z kolejnych miesiecy w okresie obowigzywania umowy, umozliwiajacej
Zamawiajagcemu monitorowanie stanu wykorzystania kwoty umowy.

17. Jezeli Wykonawca nie bedzie mogh zapewnié osobom skierowanym przez Zamawiajacego
zorganizowania noclegu i obslugi hotelowej w obiektach wymienionych w przedstawionej
przez niego ofercie, bedzie zobowigzany do zorganizowania noclegu i zapewnienia obstugi
hotelowej w innym hotelu o nie nizszym standardzie w danej miejscowosci, przy czym koszt
noclegu w tym hotelu nie bedzie wyzszy niz 110% ceny noclegu obowiazujacej w obiekcie w
danym dniu, oraz nie wyzszy od ceny noclegu okreslonej w ofercie odpowiednio dla danego
miasta, ktérego sytuacja dotyczy. W przypadku, gdy w danym miescie nie ma hotelu
o rownorzgdnym lub wyzszym standardzie od standardu hotelu wskazanego w ofercie,
Wykonawca zapewni nocleg w hotelu o mozliwie najwyzszym standardzie w tym miescie.
Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o zaistnialej
sytuagji.

18. Jezeli Wykonawca nie bedzie mogt zapewnié osobom skierowanym przez Zamawiajacego
noclegu w hotelu, o ktérym mowa w pkt. 17, zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajacego o zaistniatej sytuacji.

19. Zamawiajacy nie pokryje kosztéw zwigzanych z ustugami dodatkowymi oferowanymi przez hotel,
niewyspecyfikowanymi w niniejszym Szczegtowym opisie przedmiotu zamdwienia. Wszelkie
platnosci za ushugi dodatkowe beda regulowane w kasie przed opuszczeniem hotelu przez osoby
korzystajace z noclegu.

20. Pracownicy hotelu, podczas kwaterowania, poinformuja osoby skierowane przez Zamawiajacego,
iz korzystanie z ustug dodatkowych jest mozliwe dopiero po uiszczeniu gwarancji platnosci,
W przeciwnym razie dostep do tych ustug nie bedzie mozliwy (np. zamkniecie minibarku,
blokada potaczen wychodzacych w telefonie hotelowym).

21. Warunki pfatnosci:

1) Platnos¢ zostanie dokonana, po dostarczeniu przez Wykonawce faktury za
wykorzystane noclegi wraz z lista 0s6b, za pobyt ktérych faktura zostata wystawiona.
Lista ma zawiera¢ informacje o liczbie wykorzystanych noclegéw przez poszczegélne
osoby.
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2)
3)

4

Platnosci zostang dokonane na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Platnosci realizowane beds przelewem w ciggu 30 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu faktury wraz z lista os6b.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza si¢ date ztozenia polecenia przelewu w banku
Zamawiajacego.
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] Zalacznik nr 2 do SIWZ
WZOR UMOWY

Dnia ..o 2012 r. w Warszawie, pomigdzy Biurem Polskiej Komisji Akredytacyjnej
z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 32/34, zwanym dalej »Zamawiajagcym”, w ktérego imieniu
dziata:

— Dyrektor Biura — Barbara Wojciechowska

— Gléwna Ksiggowa — Jolanta Janas

A i > Z siedziba W ..., > ZATEJESIOWANG W ...voveveeeeneererern

W ot etesreeee » zwanym dalej ,,Wykonawca”, w imieniu ktorej dziata:

w  wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu

nieograniczonego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zostata zawarta umowa o

nastgpujacej tresei:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug hotelowych na terenie
Polski dla os6b skierowanych przez Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie w okresie, o ktérym mowa w ust. 2.

2. Termin realizacji umowy obejmuje okres od dnia ..................... do dnia 31 lipca 2013 r. lub do
wyczerpania Kwoty ...........coooevveevennnnnn, Z (sfownie: ....cooeeeieeeeeeeeee zh).

3. W przypadku gdy kwota umowy oraz liczba noclegéw nie zostang wyczerpane w okresie
realizacji umowy, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do roszczen wynikajacych
Z zawartej umowy.

4. W przypadku wyczerpania kwoty umowy umowa ulega rozwiazaniu bez potrzeby sktadania przez
strony dodatkowych o$wiadczen woli.

5. Wykonawca zapewnia organizowanie noclegéw i obshugi hotelowej w nastepujacych obiektach

hotelowych:

Miasto Nazwa i adres hotelu

Grupa A

Bielsko-Biala

Bialystok

Bydgoszcz

Czgstochowa

Gdansk
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Katowice

Kielce

Krakow

Lublin

Lodz

Olsztyn

Poznan

Rzeszow

Siedlce

Szczecin

Torun

Wroclaw

Grupa B

Biata Podlaska

Bochnia

Brzeg

Brzesko

Ciechanéw

Cieszyn

Chelm

Chojnice

Chorzéw

Dabrowa Goérnicza

Dzierzoniow

Elblag

Falenty

Gdynia

Gizycko

Gliwice

Glogow

Gniezno

Gorzéw Wikp.

Grudzigdz

Jarocin

Jarostaw

Jasto

Jelenia Géra

Kalisz
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Kety

Konin

Kostrzyn nad Odrg

Koszalin

Krosno

Kutno

Legnica

Leszno

Lidzbark Warminski

Lubin

Lowicz

Lomza

Lukow

Mielec

Nowy Sacz

Nowy Targ

Nysa

Olecko

Opole

Ostroteka

Ostrowiec Swigtokrzyski

Oswigcim

Pabianice

Piotrkéw Trybunalski

Plock

Pita

Polkowice

Poniatowa

Przemysl

Puck

Pulawy

Pultusk

Racibérz

Radom

Ropczyce

Ryki

Sandomierz

Sanok

Strona 21 z 40




Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na swiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-12)

Siemiatycze

Sieradz

Skierniewice

Stupsk

Sochaczew

Sopot

Sosnowiec

Stalowa Wola

Stargard Szczecinski

Sucha Beskidzka

Sulech6éw

Suprasl

Suwalki

Sroda Wielkopolska

Swidnica

Swiecie

Tarnobrzeg

Tarmnéw

Trzebinia

Ustron

Watbrzych

Walcz

Wejherowo

Wioctawek

Zamo§é

Zawiercie

Zielona Gora

Zary

Zywiec

6. Jezeli Wykonawca nie bedzie mogl zapewni¢ osobom skierowanym przez Zamawiajacego
zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej w obiektach opisanych w ust. 5, zobowiazuje si¢ on
do zorganizowania noclegu i zapewnienia obstugi hotelowej w innym hotelu o nie nizszym
standardzie w danej miejscowosci, przy czym koszt noclegu w tym hotelu nie bedzie wyzszy niz
110% ceny noclegu obowiazujacej w obiekcie w danym dniu, oraz nie wyzszy od ceny okreslonej
w tabeli w § 3 ust. 1 niniejszej umowy odpowiednio dla danego miasta, ktérego sytuacja dotyczy.
O zaistnialej sytuacji Wykonawca musi niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego.

W przypadku gdy w danym miescie nie ma hotelu o rownorzednym lub wyzszym standardzie od
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standardu hotelu wskazanego w umowie, Wykonawca zapewni nocleg w hotelu o mozliwie
najwyzszym standardzie w tym miedcie. O zaistnialej sytuacji Wykonawca musi niezwlocznie

poinformowaé Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca nie bedzie mogt zapewnié osobom skierowanym przez Zamawiajacego
zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej w obiektach, o ktérych mowa w ust. 6, zobowigzany

Jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o zaistnialej sytuacji.

Zamawiajacy moze zwrdcié si¢ do Wykonawcy o Zapewnienie osobom skierowanym przez
Zamawiajacego  zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej w  miejscowosciach
niewymienionych w ust. 5, na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, w cenie nie WyZszej

niz 110% ceny noclegu obowiazujacej w obiekcie hotelowym w danym dniu.

Wykonawca zobowigzuje sie do organizowania noclegéw i obstugi hotelowej w ramach niniejszej
umowy w pokojach, ktére spetniajg nastepujace wymagania:

1) pokoje s3 jednoosobowe lub dwuosobowe przeznaczone do pojedynczego wykorzystania,
2) pokojach wyposazone w petny wezet sanitarny,
3) pokoje sa przystosowane do pracy biznesowej, tzn.:

a.  wpokoju znajduje sie biurko do pracy oraz telefon;

b. miejsce do pracy jest wyposazone w odpowiednie o$wietlenie;

c. istnieje mozliwosé podiaczenia w pokoju komputera osobistego;

d. istnieje mozliwoéé polaczenia si¢ z Internetem w zajmowanym pokoju hotelowym (lub

W innym pomieszczeniu hotelowym).

§2

Terminy i spos6b dokonywania rezerwacji i anulowania rezerwacji

Zamawiajacy bedzie zglaszat Wykonawcy rezérwacje; migjsc hotelowych w nastgpujacych
terminach:
1) dla grup powyzej 5 osob — z wyprzedzeniem co najmniej dwéch tygodni (liczac od dnia,
W ktérym rozpocznie sig pobyt w hotelu), za wyjatkiem Poznania, Krakowa, Wroctawia i Kiele,
w ktérych rezerwacja powinna nastgpi¢ z wyprzedzeniem co najmniej czterech tygodni,

2) dla os6b indywidualnych do 5 os6b — na minimum 1 dobg przed data przyjazdu.

Zamawiajacy bedzie mogt zglosi¢ anulowanie rezerwacji najpézniej do godz. 17° w dniu

poprzedzajacym przyjazd do hotelu 0s6b, dla ktérych rezerwacji dokonano.

Za anulowanie rezerwacji Wykonawca nie naliczy Zamawiajacemu Zadnych kosztéw.
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4. Zgtaszenie rezerwacji i anulowania rezerwacji Zamawiajacy bedzie dokonywat na numer faksu:

5.

6.

.................... lub adres e-mail .................... w godzinach:

Wykonawca bedzie potwierdzat Zamawiajacemu przyjecie i dokonanie rezerwacji faksem na

numer (22) 621-15-84 lub wskazane w trakcie trwania umowy adresy e-mail.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowywania i dostarczania Zamawiajacemu do 15. dnia

kazdego miesigca raportéw zawierajacych informacje o zgloszonych i zrealizowanych

rezerwacjach w okresie poprzedniego miesigca kalendarzowego, wraz z podaniem ich wartosci

oraz lacznej wartosci z kolejnych miesigcy w okresie obowigzywania umowy, umozliwiajgce;j

Zamawiajacemu monitorowanie stanu wykorzystania kwoty umowy.

§3

Platnosé

Strony ustalaja koszt pobytu jednej osoby przez Jjedng dobe (nocleg ze sniadaniem) w hotelach
W poszczeg6lnych miejscowosciach zakladajac, ze cena brutto noclegu w pokoju 1-osobowym

ma by¢ réwna cenie brutto noclegu w pokoju 2-osobowym do pojedynczego wykorzystania, na

kwote:

Miasto Nazwa hotelu Cena brutto noclegu (ze $niadaniem)

pojedynczego wykorzystania
(w PLN)

W pokoju 1-osobowym lub w pokoju 2-osobowym do

Cena noclegu Cena noclegu

lod poniedziatku do piatku| od piatku do poniedziatku

Grupa A

Bielsko-Biata

Biatystok

Bydgoszcz

Czestochowa

Gdansk

Katowice

Kielce

Krakéw

Lublin

t.6dz

Olsztyn

Poznan

Rzeszow

Siedlce

Szczecin

Torun

Wroctaw
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Grupa B

Biala Podlaska

Bochnia
Brzeg

Brzesko

Ciechanow

Cieszyn

Chelm

Chojnice

Chorzéow

Dabrowa Gérnicza

Dzierzoniéw

Elblag

Falenty

Gdynia
Gizycko

Gliwice

Glogéw

Gniezno

Gorzéw Wikp.

Grudziadz

Jarocin

Jarostaw

Jaslo

Jelenia Géra

Kalisz

Kety

Konin

Kostrzyn nad Odrg

Koszalin

Krosno

Kutno

Legnica

Leszno

Lidzbark Warminski

Lubin

Lowicz

tomza
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Lukéw

Mielec

Nowy Sacz

Nowy Targ

Nysa

Olecko

Opole

Ostroleka

Ostrowiec Swigtokrzyski

Oswiecim

Pabianice

Piotrkéw Trybunalski

Plock

Pila

Polkowice

Poniatowa

Przemysl

Puck

Putawy

Puttusk

Racibérz

Radom

Ropczyce

Ryki

Sandomierz

Sanok

Siemiatycze

Sieradz

Skierniewice

Stupsk

Sochaczew

Sopot

Sosnowiec

Stalowa Wola

Stargard Szczecinski

Sucha Beskidzka

Sulechéw

Supras]
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Suwalki

Sroda Wielkopolska

Swidnica

Swiecie

Tarnobrzeg

Tarnéw

Trzebinia

Ustron

Walbrzych

Walcz

Wejherowo

Wioctawek

Zamo$é

Zawiercie

Zielona Gora

Zary

Zywiec

2. Platno$¢ zostanie dokonana, po dostarczeniu przez Wykonawcg faktury za wykorzystane noclegi
wraz z lista oséb, za pobyt ktérych faktura zostata wystawiona. Lista os6b bedzie zawieraé

informacjg o liczbie noclegéw wykorzystanych przez poszczegdlne osoby.

3. Zamawiajacy pokryje wylacznie koszty noclegéw ze $niadaniem. Zamawiajacy nie pokryje
kosztéw  zwigzanych z  ushigami dodatkowymi  oferowanymi  przez  hotele,

niewyspecyfikowanymi w niniejszej umowie.
4.  Platnosci zostang dokonane na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

5. Platnosci realizowane beda przelewem w ciggu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu

faktury oraz listy osob, o ktérej mowa w ust. 2.

6. Za termin dokonania platosci uwaza si¢ date zlozenia polecenia przelewu w banku

Zamawiajacego.

§4

Odpowiedzialno$¢ stron Umowy

Wykonawca oraz Zamawiajacy, kazdy w swoim zakresie, dofoza niezbednej starannoséci przy

realizacji niniejszej umowy, wzajemnie informujac sie o wyniktych problemach.
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§5

Kary umowne
W przypadku gdy Wykonawca po zgloszeniu rezerwacji przez Zamawiajacego nie zorganizuje
noclegu i obstugi hotelowej w obiektach wymienionych w § 1 ust. 5 niniejszej umowy, a takze nie
dotrzyma zobowigzania okreslonego w § 1 ust. 6 niniejszej umowy, zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 100% wartoéci brutto kosztow poniesionych przez Zamawiajacego,

zwigzanych z zapewnieniem noclegéw w inny sposob.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20.000 zt brutto w przypadku

odstapienia Zamawiajacego od umowy z powodéw lezacych po stronie Wykonawcy.

Przewidziane kary umowne podlegajg sumowaniu.

Zastrzezone w ninigjszej umowie kary umowne nie wylaczaja mozliwoéci dochodzenia

odszkodowania w pelnej wysokosci, na zasadach ogolnych.

§o6
Rozwigzanie Umowy
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujace;j, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy W terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach.

2. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od niniejszej umowy w razie stwierdzenia, ze Wykonawca
w wyniku zaistnienia powodéw lezacych Po jego stronie nie wywiazuje sie z umowy. W razie
odstgpienia od umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu Kare umowng w wysokosci

okreslonej w § 5 ust. 2 niniejszej umowy.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej umowy réwniez, gdy Wykonawca:

1) trzykrotnie nie zapewni noclegu w obiektach opisanych w § 1 ust. 5 niniejszej umowy
i nie zapewni osobom skierowanym przez Zamawiajacego obstugi hotelowej i noclegu

w obiektach, o ktérych mowa w § 1 ust. 6.

2) jednokrotnie nie zapewni osobom skierowanym przez Zamawiajacego obstugi hotelowej
i noclegu w obiektach opisanych w § 1 ust. 5 niniejszej umowy i nie zapewni osobom

skierowanym przez Zamawiajacego noclegu w zadnym innym hotelu.

W przypadku trzykrotnego potwierdzenia przez organ uprawniony do kontroli obiektow
hotelarskich zasadnosci skarg os6b skierowanych przez Zamawiajacego, korzystajacych z ustugi

zakwaterowania w ramach niniejszej umowy, na jako$é Swiadczonych ustug, Zamawiajacy ma
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prawo do wystapienia o rozwigzanie niniejszej umowy z Jednomiesigcznym terminem

wypowiedzenia.

§7

Postanowienia koncowe
Wykonawca zobowiazany jest do dysponowania ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote nie mniejsza niz
300.000,00zt (stownie: trzysta tysiecy zlotych) przez caly okres obowigzywania umowy.
W przypadku wygasniecia ubezpieczenia w trakcie realizacji umowy (takze w przypadku
przedluzenia terminu realizacji umowy), Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii polisy przynajmniej na
7 dni przed wygasnigciem ubezpieczenia oraz zdeponowania u Zamawiajacego kopii polisy,

poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Strony przewiduja mozliwo$é zmian postanowiefi zawartej umowy w przypadku gdy nastgpi
zZmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, ktére wejdg w Zycie po dniu zawarcia

umowy, w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany w umowie hotelu, okreslonego w § 1 ust. 5, na
inny hotel w danej miejscowosci, speiajacy wymagania Zamawiajacego, zawarte
W SzczegStowym opisie przedmiotu zaméwienia. Zmiana hotelu w umowie, przy Jjednoczesnym
pozostawieniu bez zmian cen Jednostkowych brutto, okreslonych w § 3 ust. 1 niniejszej umowy,

moze wystapi¢ w przypadku gdy w trakcie realizacji umowy:
1) nastapi zmiana zaszeregowania hotelu, okreslonego w § 1 ust. 5, do kategorii nizszej;
2) uzasadnione skargi 0s0b, korzystajgcych z ustug hotelarskich

w ramach niniejszej umowy, zostang potwierdzone wynikami przeprowadzonej przez uprawniony

organ kontroli, o ktérej mowa w pkt 6 Szczegétowego opisu przedmiotu zaméwienia.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy do biezacych kontaktéw Stron wyznacza
si¢ osoby:

1) ze strony Zamawiajacego: ..........oooeevevvveeeveovoeeeeeesoeooeooooooo
2) ze strony WYKONAWCY: .......ccoveeeveeereenmenerseseesesssooooooooooooooooooooooooooo
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego oraz ustawy Prawo zaméwier publicznych.

Ewentualne spory mogace wynikna¢ z realizacji postanowien niniejszej umowy rozstrzygane bedg
przez Strony polubownie, a w przypadku braku porozumienia, spory beda rozstrzygane przez Sad

Powszechny, wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
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8. Umowa wchodzi w zycie z dniem Jej podpisania przez obie Strony.
9. Zalacznik stanowi integralng czg$é umowy.
10. Umowe sporzadzono w trzech Jjednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla

Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

Zakgcznik do umowy: Oferta Wykonawcy z dnia ............

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 3 do STWZ

...................................................

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Stosownie do tresci art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
Jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.), przystepujgc do postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustug
hotelarskich w Polsce dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyijnej oswiadczamy, ze firma, ktérg
reprezentujemy spelnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
dotyczace:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(miejscowosé, data) (Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZampP-251-02-12)

Zalgcznik nr 4 do STWZ

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej

o$wiadczamy, ze firma , ktéra reprezentujemy

nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych

mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
Jednolity Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

(miejscowosé, data) (Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie uslug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-1 2)

Zalacznik nr 5 do SIWZ

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34

00-515 Warszawa
My, nizej podpisani:

(Numer telefonu / Numer faksu)

Zarejestrowane nazwy i adresy Wykonawcow wystepujacych wspolnie*:

przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na s$wiadczenie ushug
hotelarskich w Polsce dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania: BPKA-ZamP-251-02-1 2)

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia, ktérego zakres okreslono w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w cenie brutto stanowigcej sume nastepujacych
skiadnikéw:

1) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE A od poniedziatku do pigtku (A1)

i szacunkowej liczby noclegéw (45),
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Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadczenie uslug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-1 2)

2) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE A od piatku do poniedziatku (A2)
i szacunkowej liczby noclegdw (25),

3) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE B od poniedziatku do piatku (B1)
i szacunkowej liczby noclegéw (10),

4) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE B od pigtku do poniedziatku (B2)
i szacunkowej liczby noclegow (10),

ktora zgodnie z wyliczeniem zawartym w zataczonym Formularzu Cenowym wynosi

(Shownie.......ooiiii e PLN).
Oswiadczamy, ze powyzsze ceny jednostkowe brutto beda stosowane w trakcie calego czasu
realizacji umowy w rozliczeniach Zamawiajacego z Wykonawca, za $wiadczone ushugi
hotelarskie, zgodnie z warunkami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
Oswiadczamy, ze zapoznali§my sie ze Specyfikacj Istotnych Warunkéw Zaméwienia, nie
wnosimy do niej zastrzezen i w okresie realizacji umowy bedziemy realizowaé zaméwienie na
zasadach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i naszej ofercie.
Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 60 dni od uptywu
terminu skladania ofert.

Os$wiadczamy, ze zapoznalismy sie z zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zambwienia wzorem umowy, akceptujemy go bez zastrzezen i zobowigzujemy si¢ w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w nim okreslonych, w miejscu

i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze zamierzamy powierzy¢ nastepujace czesci zaméwienia podwykonawcom*:

Lp.

Zakres ustug powierzonych do wykonania podwykonawcom

7.

(miejscowosé, data)

Zataczniki do oferty:
D) et oo

(Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na swiadczenie uslug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPK A-ZampP-251-02-1 2)

*niepotrzebne skresli¢
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Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na swiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji A kredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-1 2)

Zalacznik nr 6 do STWZ

(piecze¢¢ adresowa Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY
(ZESTAWIENIE CEN JEDNOSTKOWYCH BRUTTO)

1. Ceny brutto pobytu 1 osoby przez Jjedng dobe w pokoju Jjednoosobowym/dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania (nocleg ze sniadaniem), odpowiednio w kazdym z hoteli
zaproponowanych w ponizszej tabeli, przy zalozeniu, ze cena brutto noclegu w pokoju
1-osobowym ma by¢ réwna cenie brutto w pokoju 2-osobowym do pojedynczego wykorzystania,
3 nastepujace:

Miasto Nazwa i adres hotelu Cena brutto noclegu (ze $niadaniem)
w pokoju 1-osobowym lub w pokoju 2-0sobowym do
pojedynczego wykorzystania
(w PLN)

Cena noclegu Cena noclegu

|od poniedzialku do piatku| od piatku do poniedzialku
Grupa A

Bielsko-Biata
Biatystok
Bydgoszcz

Czgstochowa
Gdansk

Katowice

Kielce
Krakéw
Lublin
Lodz
Olsztyn
Poznan
Rzeszow
Siedlce

Szczecin

Torun

Wroctaw

Suma cen jednostkowych w GRUPIE A odpowiednio:

- za $wiadczenie ustugi od poniedziatku do piatku na rzecz
Zamawiajacego (A1) A= ... (A2)=......c...e.s

- za Swiadczenie ushigi od pigtku do poniedziatku na rzecz
Zamawiajacego (A2)
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Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-1 2)

Grupa B

Biala Podlaska

Bochnia

Brzeg

Brzesko

Ciechanéw

Cieszyn

Cheim

Chojnice

Chorzéow

Dabrowa Gérnicza

Dzierzoniéw

Elblag

Falenty

Gdynia

Gizycko

Gliwice

Glogow

Gniezno

Gorzéw Wlkp.

Grudziadz

Jarocin

Jarostaw

Jasto

Jelenia Géra

Kalisz

Kety

Konin

Kostrzyn nad Odra

Koszalin

Krosno

Kutno

Legnica

Leszno

Lidzbark Warminski

Lubin

Lowicz

Lomza
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Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji A kredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-1 2)

Lukow

Mielec

Nowy Sacz

Nowy Targ

Nysa

Olecko

Opole

Ostroleka

Ostrowiec S'wic;tokrzyski

Oswiecim

Pabianice

Piotrkéw Trybunalski

Plock

Pita

Polkowice

Poniatowa

Przemysl

Puck

Pulawy

Puttusk

Racibo6rz

Radom

Ropczyce

Ryki

Sandomierz

Sanok

Siemiatycze

Sieradz

Skierniewice

Stupsk

Sochaczew

Sopot

Sosnowiec

Stalowa Wola

Stargard Szczecinski

Sucha Beskidzka

Sulechéw

Suprasl
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Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadczenie uslug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-251-02-12)

Suwatki

Sroda Wielkopolska

Swidnica

Swiecie

Tarnobrzeg

Tarnéw

Trzebinia

Ustron

Walbrzych

Walcz

Wejherowo

Wioctawek

Zamosé

Zawiercie

Zielona Géra

Zary

Zywiec

Suma cen jednostkowych w GRUPIE B odpowiednio:

- za $wiadczenie ustugi od poniedziatku do pigtku na rzecz
Zamawiajqcego (Bl) (B1)= .................. (BZ) S eiieienanaens

- za $wiadczenie ustugi od piatku do poniedziatku na rzecz
Zamawiajacego (B2)

Suma iloczynéw:
(ADX45HA2)X25HBXI0+B2)XI0 | covreeeeeeeeeeeeeee e

2. Powyisze ceny bedg stosowane w trakcie realizacji umowy w rozliczeniach Zamawiajacego
z Wykonawceg, za zorganizowanie noclegu i obshugi hotelowej w hotelach zaproponowanych
w ofercie, dla 0s6b skierowanych przez Zamawiajacego.

3. Zgloszenia  rezerwagji beda  przyjmowane na  nastepujagcy numer  faksu:

.......................................................................

(imig i nazwisko, numer telefonu kontaktowego)

(miejscowosé, data) (Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Strona 39 z 40




Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce
dla Biura Polskiej Komisji A kredytacyjnef
(Znak postgpowania BPKA-ZamP-25] -02-12)

Zalacznik nr 7 do SIWZ

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

WYKAZ USELUG

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamo6wienia
nieograniczonego na $wiadczenie ustug w zakresie

na terenie Polski dla Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej, na potwierdzenie spelnienia warunkéw

udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 4.1.1 lit. b), SIWZ o$wiadczamy, ze reprezentowana
przez nas firma zrealizowata lub realizuje nastgpujace ustugi:

publicznego prowadzonego w trybie przetargu
organizacji noclegéw i obshugi hotelowej

Lp. Przedmiot zaméwienia Data wykonania: Warto$é Odbiorca
rozpoczecia i zamoéwienia brutto ]
zakonczenia (wPLN) (Ngfiv;?oi- :d)res

zamowienia (dzien, y.

miesiac, rok)

UWAGA:

Do kaidej z wyzej wymienionych przez Wykonawce ustug,

nalezy zalaczyé dokument/-y
potwierdzajgce,

ze dana ushuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

(miejscowosé, data) (Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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