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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego.
Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej

ul.

Zurawia 32/34

00-515 Warszawa

tel. (22) 622 — 07 - 18

fax. (22) 621 -15-84

Strona internetowa: www.pka.edu.pl

II. Tryb udzielenia zamodwienia

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami rozdziatu 6 dziatu III ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze
zm.), zwanej dalej ,Ustawa”, w trybie, o ktérym mowa w art. 1380 Ustawy.
W kwestiach nieuregulowanych ww. przepisach zastosowanie maja postanowienia
niniejszej SIWZ.

Wartoé¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1
Ustawy.

III. Opis przedmiotu zamowienia

1.

o

8.
9,

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug hotelarskich na terenie Polski dla
Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zatgczniku nr 3 do SIWZ.
WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV): 55100000-1 ustugi hotelarskie

Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone we wzorze
umowy stanowigcym Zatacznik Nr 3 do SIWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢
tylko jedng oferte na realizacje przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy.
Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktére Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawcg firm
podwykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 Ustawy.

IV. Termin realizacji zamowienia
Zamowienie realizowane bedzie w okresie od dnia 01.09.2019 r. do dnia 31.08.2020 r.,
lub do wyczerpania maksymalnej wartosci nominalnej umowy, w zaleznosci od tego,
ktore ze zdarzen nastgpi pierwsze.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej: wykonawca musi
wykazaé, iz posiada uprawnienia do prowadzenia zarejestrowanej dziatalnosci
w zakresie ustug turystycznych w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,



VI.
1.

zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t.j. Dz.U. z
2014 r., poz. 196, ze zm.).

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej tj. Wykonawca musi wykazac, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatainosci jest krétszy w tym okresie, wykonat (a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych réwniez wykonuje) nalezycie ustuge lub ustugi
polegajaca/ce na organizacji noclegdw i obstugi hotelowej na terenie Polski o
wartosci lub facznej wartosci co najmniej 300 000 PLN brutto.

c) sytuacji ekonomicznej 1 finansowej, tj. Wykonawca musi wykazaé, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamowienia, na kwote nie mniejszq niz 300 000 PLN

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaC, ze Wykonawca nie

posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub

zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢
negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotdw:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia, lub
jego czedd, polegaé na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow
prawnych.

2) Wykonawca, ktdry polega na zdolnodciach lub sytuacji innych podmiotow musi
udowodnié Zamawiajacemu, ze realizujgc zamodwienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw w trakcie realizacii zamowienia,
w szczegdlnodci przedstawiajgc w tym celu zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji hiezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 oraz
ust. 5 pkt 1 Ustawy w zwigzku z art. 24 ust. 7 Ustawy.

Przestanki wykluczenia Wykonawcow

Z postepowania 0 udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcg, w stosunku do
ktdrego zachodzi ktdrakolwiek z okolicznodci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 -
23 Ustawy w zwigzku z art. 24 ust. 7 Ustawy.

. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1)

Ustawy.

. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na postawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 -

20 i ust. 5 Ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjgte przez niego srodki sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zados$¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspdiprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dia zapobiegania



dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidiowemu
postgpowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sig o udzielenie zamdéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Ustawy, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego
udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktéci konkurendii.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i
szczegolne  okolicznodci  czynu  Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie pkt. 4 powyzej.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum) musza
wykazad, ze:

a) zaden z nich z osobna (odrebnie) nie podlega wykiuczeniu,
b) warunki, okreslone w pkt. V.1.2 a i b SIWZ spetnia samodzielnie przynajmniej jeden
z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentow,

1. Wraz z Formularzem ,Oferta” (wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ) Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢:

a. Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spethia warunki
udziatu w postepowaniu. Oswiadczenie Wykonawca zobowigzany jest ztozyé w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamdwienia sporzadzonego zgodnie
ze wzorem standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym
Komisji Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE.

b. Petnomocnictwo, z ktdrego wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania
innych dokumentdw skladanych wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze ww.
informacje uzyska w szczegdinosci za pomoca bezptatnych i ogéinodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazat
to w czgS¢ I lit. D jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia (dalej JEDZ).

c. Pelnomocnictwo do  reprezentowania wszystkich  Wykonawcéw — wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcdw w  postepowaniu  albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

d. Dowody potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu w postepowaniu opisanego w
pkt V.1. 2 b SIWZ, poprzez nalezyte wykonanie dostaw w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wskazanych w JEDZ w Czesci IV C pkt
1b). Dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego dostawy byly wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentdw
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— obwiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen nadal wykonywanych
referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.

e. Oplacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnodci cywiinej w  zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia.

f.  Dokument potwierdzajgcy wpis do Rejestru Organizatordw Turystyki i Podrednikdw
Turystycznych, prowadzonego przez marszatka wojewddztwa wiadciwego dla
siedziby Wykonawcy (w przypadku przedsiebiorcy zagranicznego - wybranego przez
niego marszatka wojewddztwa, z tym zastrzezeniem, Zze w przypadku przedsiebiorcy
zagranicznego, ktory utworzyt oddziat na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnodci
gospodarczej, organem wiasciwym do prowadzenia rejestru jest marszatek
wojewodztwa whasciwy ze wzgledu na siedzibe oddziatu).

g. Informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 Ustawy, wystawiong nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

h. Informacjg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 21 Ustawy, wystawiong nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

i. Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy, chyba ze Zamawiajgcy moze ww. dokument uzyskaé w szczegdlnosci za
pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 r. poz. 1114
oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazat to w cze$¢ III iit. D jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamdwienia (dalej JEDZ).

J. Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia - wymagane
w przypadku gdy Wykonawca polega na ich zasobach na zasadach okreslonych w
art. 25a ust. 3 Ustawy (wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do SIWZ) lub inny dokument,
z kiérego wynikaC bedzie prawo do dysponowania przez Wykonawce zasobami
innych podmiotéw przy wykonywaniu zaméwienia.

k. Wypetiony Formularz cenowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego
Zatgeznik nr 1 do SIWZ wraz z zatacznikiem nr 5 do SIWZ.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow, dokumenty,
0 ktorych mowa w rozdziale VII ninigjszej SIWZ skiada kazdy z Wykonawcdw wspolnie
ubiegajacy sie¢ o zaméwienie. Dokumenty te musza potwierdzaé spelnienie warunkéw
udziatu w postgpowaniu w zakresie, w kidrym kazdy z Wykonawcéw wykazuje
spefnianie warunkdw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia.

4. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom
zobowigzany jest wypetni¢ czes¢ 11 sekcja ,D” JEDZ oraz wskazaé czeéci zamdwienia,
ktdrych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome,



7.

podaé firmy podwykonawcow, a takze, jedli jest to konieczne ze wzgledu na zakres
prac powierzonych podwykonawcy — dokumentu o ktérym mowa w punkcie
e. powyzej.

. Wykonawca, kt6ry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speinienia w zakresie, w jakim

powotuje sig na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, sklada oswiadczenie,

o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 Ustawy dotyczace tych podmiotéw w formie

Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w:

6.1 pkt g. oraz h. powyzej — sktada informacjg z odpowiedniego rejestru albo,
w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez
whasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,
14 i 21 Ustawy;

6.2 pkt i. — skitada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe fub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
7e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o kt6rych mowa w pkt. 6.1 i 6.2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej

niZ 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania |ub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sig dokumentdw,
o ktérych mowa w pkt 6. SIWZ powyzej, zastgpuje sie je dokumentem zawierajacym
odpowiednio oéwiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych
do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, zlozone
przed notariuszem Iub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibg lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt. 7
powyzej stosuje sig.

9. Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do

10.

osoby majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej
dotyczy dokument wskazany w pkt. 6.1 powyzej, skiada dokument, o ktorym mowa w
§ 7 ust. 1 pkt 1 (Rozporzadzenia w sprawie rodzajow (...)), w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 14i 21 Ustawy. Jezeli w kraju, w ktdrym miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sig takich dokumentdw, zastepuje
sie go dokumentem zawierajacym oswiadczenie te] osoby ztozonym przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego whasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania te] osoby. Przepis
pkt. 7. powyzej stosuje si€.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdw, Jednolity
Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) sktada kazdy z Wykonawedw  wspolnie
ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokument ten potwierdza spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy



11.

12.

z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcy: Wykonawca, ktéry zamierza
powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom sktadajge JEDZ zobowigzany
jest wypetni¢ czes¢ II sekcja D, oraz wskaza czesci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy( podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome, podaé firmy
podwykonawcow.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajagc na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotdow na zasadach okreslonych w art. 22a Ustawy, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek lgczacy Wykonawce z innymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajgcy moze Zadad
dokumentow, ktére okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw,

b) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia publicznego,

C) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérege Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg, TreS¢ zobowigzania powinna bezspornie
i jednoznacznie wskazywac na rzeczywisty dostep do zasobdéw podmiotu trzeciego
(wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do SIWZ).

13. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
i ust. 5 pkt 1 Ustawy oraz spetnienia w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby
warunkow udziatu w postepowaniu, sktada oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 25a ust.
1 Ustawy dotyczace tych podmiotdw w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamodwienia,

14. W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, na ktdérego zasoby Wykonawca

15.

16.

powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 Ustawy, w celu wykazania
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazacé
Zamawiajgcemu, Ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a Ustawy przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotow dokumentéw wymienionych w pkt VIL1 g., h. oraz i.) SIWZ.
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informadji dot.:
- kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na sfinansowania zaméwienia,
- firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
- ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach,
przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy. Wzor takiego



o$wiadczenia Zamawiajgcy umiesci na swojej stronie internetowej wraz z ww.

informacja.

16.1 Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawic dowody, Zze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia konkurendji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

16.2 W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw
o$wiadczenie o przynaleznosci, braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcdw.

VIII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byC prowadzone

IX.

N

rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcy
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamodwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza SIWZ dokonywane beda w PLN.

Opis sposobu przygotowania oferty

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej. Dokumenty

sporzgdzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

. Formularz Ofertowy powinien zostal przygotowany przez Wykonawce na podstawie

wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ w formie wydruku komputerowego,
maszynopisu lub uzupeinionego recznie dokumentu.

. Zaleca sie, aby catos¢ oferty byta ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe

zdekompletowanie.

. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony byly ponumerowane, parafowane przez

osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy uprawnione/upowaznione sa
dwie lub wiecej osdb) podpisujacy oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego
status prawny Wykonawcy lub dotaczonego do oferty petnomocnictwa.

. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany

wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktdrych jest to
dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg byé parafowane przez Wykonawce.
Wszelkie skreslenia i zmiany naniesione przez Wykonawce w uprzednio wpisany przez
niego tekst musza by¢ parafowane.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowaé
W nastepujgcy sposob:

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej, ul. Zurawia 32/34, 00-515 Warszawa, pokdj

nr 6 (Sekretariat Biura)
~OFERTA na $wiadczenie ustug hotelarskich w Polsce dla Biura Polskiej Komisii
Akredytacyjnej; znak sprawy: BPKA-ZamP-251-02-19"
«Nie otwieraé przed dniem 17.06.2019 r. do godz. 15:50".

| opatrze¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zaginiecie oferty nie oznaczonej zgodnie
Z SIWZ.



10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 Ustawy oferty
sktadane w postepowaniu 0 zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), jesli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje  zastrzezone w ofercie, jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie
z oznakowaniem “informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa zgodnie z art. 11
ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” lub
spiete, zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktdre informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
oznaczal bedzie, ze wszelkie oswiadczenia 1 zaswiadczenia skiadane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zgodnie z przepisem art. 11 ust. 4 przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie sig
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosé gospodarcza,
co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnoéci. Nie mogg stanowiC tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podane podczas
otwarcia ofert, o ktdérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowaé bedzie ich odtajnieniem (uchwata SN z 20 pazdziernika 2005r. sygn. III
CZP 74/05).

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie w trybie art. 90 Ustawy, a ztoZzone przez niego wyjasnienia if/lub dowody
stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzeZenia ich jako
tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wylgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki modyfikacje i uzupeinienia do
ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta. Informacje o wprowadzeniu zmian nalezy oznaczy¢ jak oferte oraz dodatkowo
oznaczy¢ “zmiana”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostanq otwarte przy otwieraniu
oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed upltywem terminu skfadania ofert wycofaC sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ~WYCOFANIE",
Koperty oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci  po



17.

18.

19.

20.

2L

potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane.

Informacja o wycofaniu badz zmianie powinna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong w dokumentach rejestracyjnych firmy lub osobe posiadajacg stosowne
pethomocnictwo.

W przypadku opisanym w pkt 17-19. SIWZ powyzej, do pisma z informacjg
o wycofaniu badz zmianie Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé aktualny dokument,
z ktorego wynikajg zasady reprezentacji i okreslone sg osoby umocowane do dziatania
W imieniu Wykonawcy lub stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku gdy wymagania opisane w punktach 16 - 19 SIWZ powyzej nie zostang
spetnione, Zamawiajacy bedzie uprawniony do uznania wycofania lub zmiany za
nieskuteczne.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzaju
dokumentow (...), dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnodciach
lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcdw, sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzaju
dokumentéw (...), inne niz odwiadczenia, o ktérych mowa powyzej (pkt 22) sktadane
sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

X. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw

1%

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacije Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekaza¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosC przekazywania sobie przez Strony postepowania oswiadczen,
whnioskow, zawiadomien oraz informacii:

- pisemnie na adres:

Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej
ul. Zurawia 32/34
00-515 Warszawa

2.

- drogg elektroniczng na adres: mkobielski@pka.edu.pl

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca
formie elektronicznej wymagaja na Zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjagnienie tresci

SIWZ. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pézniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
powyzej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tredcig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacy nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.
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XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, ul. Zurawia 32/34, w godz.

8.00-16.00 w nieprzekraczalnym terminie:

2,

do dnia 17.06.2019 r. do godz. 15:30

i zaadresowac zgodnie z przedstawionym w pkt. X SIWZ

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska.

3. Oferta ztozona po terminie wskazanym zostanie zwrécona Wykonawey zgodnie

4,

XII.

z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 Ustawy.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, adres j.w., w terminie:

%d.ﬂu

Otwarcie ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

17.06.2019 r. o godz, 15:50 5.

. W trakcie otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty zawierajgce oferty, ktorych

dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

. Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert

zawierajgcych oferty, ktdrych dotyczg te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian zmiany zostang dotgczone do oferty.

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktdrych mowa w art. 86 ust.

4 Ustawy.

Termin zwigzania oferta

. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez 60 dni. Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert (art. 85 ust. 5 Ustawy).

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin

zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty

3.

wadium.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedluzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktdrego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XIIL. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru

stanowigcego Zatacznik Nr 1 do SIWZ.
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2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidlowego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z
obowigzujgcych przepiséw.

3. Cena oferty jest tgczna wartos¢ brutto (z VAT) ustug hotelarskich, Swiadczonych na
potrzeby osob skierowanych przez Zamawiajgcego w hotelu zaproponowanym w
ofercie, w okresie realizacji umowy, obliczona na podstawie cen jednostkowych brutto
(z VAT) za Swiadczenie ustug hotelarskich od poniedziatku do pigtku i cen
jednostkowych brutto (z VAT) za Swiadczenie ustug hotelarskich od pigtku do
poniedziatku, z uwzglednieniem szacunkowych liczb noclegéw. Cene oferty nalezy
obliczy¢ zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena oferty = (AL)x80+(A2)x50+(B1)x25+(B2)x25

tj. jako suma nastepujgcych skiadnikdw:

1) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania
noclegu i obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE A od poniedziatku do pigtku
(A1) i szacunkowej liczby noclegdw (80),

2) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania
noclegu i obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE A od pigtku do poniedziatku
(A2) i szacunkowej liczby noclegdw (50),

3) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania
noclegu i obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE B od poniedziatku do pigtku
(B1) i szacunkowej liczby noclegdw (25),

4) iloczynu sumy cen jednostkowych brutto za $wiadczenie ustug zorganizowania
noclegu i obstugi hotelowej w miejscowosciach w GRUPIE B od pigtku do poniedziatku
(B2) i szacunkowej liczby noclegdw (25).

4. Informacje dotyczace szacunkowej liczby noclegéw zawarte sg w szczegotowym
opisie przedmiotu zamowienia ( zatacznik nr 3 do SIWZ), przy czym ustugi
zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej od poniedziatku do pigtku odnosza sie
do kazdej doby hotelowej rozpoczynajacej sie nie wezesniej niz w poniedziatek |
konczacej sie nie pozniej niz w piatek, natomiast ustugi zorganizowania noclegu i
obstugi hotelowej od piatku do poniedziatku odnoszg sie do kazdej doby
hotelowej rozpoczynajgcej sie nie wczesniej niz w pigtek i konczacej sie nie
pozniej niz w poniedziatek.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz
dwa miejsca po przecinku,

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ziotych
polskich (PLN).

7. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaC od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
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XIV. Opis kryteriow oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryteriéw, ktdre stanowig cena oferty
oraz kategorie zaproponowanych hoteli.

2. Punkty z kryterium ,Cena” zostang przyznane zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najtariszej

- x 80 = liczba punktow

Cena oferty badanej

Uzyskany wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene oferty, otrzyma maksymalng liczbe
punktow, tj. 80 pkt.
4, Punkty za kryterium kategorie zaproponowanych hoteli w grupie A" zostang
przyznane w nastepujacy sposob:
Wykonawcy, ktérzy zaoferujg noclegi w hotelach w miejscowosciach z grupy A o
standardach zgodnych z tymi okreSlonymi w zatgczniku nr 1 Opis przedmiotu
zamdwienia otrzymajg 0 punktdw

Wykonawcy, ktdrzy zaoferujg noclegi w hotelach w miejscowosciach z grupy A:
Bielsko-Biata, Bialystok, Bydgoszcz, Czestochowa, Gdarsk, Katowice, Kielce, Lublin,
Olsztyn, Rzeszéw, Siedlce, Toruhn, Wroctaw o standardach wyzszych niz e
gwiazdki) w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktdérych sa
éwiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, ze. zm.), otrzymaja 20
punktow.

UWAGA: Zamawiajacy bedzie weryfikowat kategoryzacje zaproponowanych hoteli w
oparciu o} Centralny Wykaz Obiektow Hotelarskich
(https://turystyka.gov.pl/cwoh/index). W przypadku, jesli w danej miejscowosci z
grupy ,A” nie wystepuje hotel o kategorii wyzszej niz *** ( trzy gwiazdki), zas w
pozostatych miejscowoéciach z grupy ,A” Wykonawca zaoferuje hotele o standardzie
wyzszej niz *** ( trzy gwiazdki)

5. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzszag liczbe
punktow facznie za oba kryteria.

6. W przypadku gdyby Zamawiajacy nie mogt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XVI. Tryb oceny ofert
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
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Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci; z zastrzezeniem zmian, o ktorych
mowa w art. 87 ust. 2 Ustawy.

2. Ocena zgodnosci oferty z trescig SIWZ przeprowadzona zostanie wylgcznie na
podstawie analizy dokumentdw | otrzymanych prébek, jakie Wykonawca zawart w
swej ofercie.

3. Ocena probek zostanie dokonana przez cztonkdw komisji w dniu skiadania ofert
zgodnie z opisanymi w niniejszej SIWZ kryteriami oceny ofert,

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, kidrego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty,
odrzuconych ofertach, wykonawcach, — stosownie do tresci art. 92 Ustawy.

6. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, przed podpisaniem Umowy, kopie polis
ubezpieczeniowych, o kidrych mowa w § 4 Istotnych Postanowieri Umowy, wraz
z warunkami tych kryteriami zapisanymi w pkt. XVIII (opis kryteriow oceny ofert).
Po dokonanej ocenie prébek przez komisje sporzadzony zostanie protokdt, a
nastepnie nastapi otwarcie kart identyfikacyjnych umozliwiajacych identyfikacje
Wykonawcow.,

7. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreélonych w art. 89 ust. 1 Ustawy
oraz art. 90 ust. 3 Ustawy.

XVII Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynikac z dokumentdw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie
O udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze Zzadal przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcdw. Umowa taka winna
okresli¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspéidziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnoéé za
wykonanie zadania, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres
realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamdwienia.)

3. Postanowienia ustalone w Istotnych Postanowieniach Umowy nie podlegaia
negocjacjom.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zamdwienia w terminie nie
krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie zostato przestane przy uzyciu érodkéw komunikacji
elektronicznej, z zastrzezeniem postanowieri art, 94 ust. 2 pkt. 1a Ustawy.

5. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte o terminie
podpisania umowy, ktorej Istotne Postanowienia Umowy stanowi zatacznik nr 3.
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6. Do Istotnych Postanowienn Umowy, zostang wprowadzone wszystkie zobowigzania
Wykonawcy wytonionego w trakcie postepowania, wynikajgce z przedstawionej przez
niego oferty oraz zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego ujetymi w SIWZ,

XVIII. Tre$é zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Istotne Postanowienia Umowy stanowig zatgcznik nr 3 do SIWZ.

XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy przystugujg Srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI Ustawy.

XXI. Wykaz zatacznikow — Zataczniki stanowia integralng czes¢ niniejszej SIWZ.
Zatgcznik nr 1 — Wzbr Formularza ,,Oferta”
Zatgcznik nr 2 — Wzdr zobowigzania podmiotdéw do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia
Zatacznik nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 4 — Wzér umowy
Zatgcznik Nr 5 — Wzor Formularza cenowego
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Zalacznik nr 1 do SIWZ
OFERTA

NAZWA WYKONAWCY

ADRES WYKONAWCY

NIP, REGON

TELEFON. FAKS. E-MAIL

Biuro Polskiej
Komisji Akredytacyjnej

Nizej podpisany

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............

w odpowiedzi na zaproszenie do ziozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego pod nazwa: ,Swiadczenie ustug hotelarskich na terenie Polski dla
Biura Polskiej Komisji Akredytacyjnej”, sktadamy oferte i oferujemy:

1. Wykonanie Przedmiotu Umowy - za maksymalne wynagrodzenie w wysokosci netto

..................... PLN (stownie: .............), zgodnie ze Specyfikacig ilosciowg — cenowag
stanowigcg zalgcznik do oferty. Podatek Vat wynosii........... (stownie:.....),
wynagrodzenie brutto wynosi .......... PLN (stownie: ..ol ).t

1 ! Nalezy, zgodnie z art. 8 ust 3 Ustawy wykazag, iz informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
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2. Oswiadczamy, ze oferujemy noclegi w miejscowosciach wymienionych w Grupie A w
hotelach o standardzie co najmniej ****/cztery gwiazdki (w rozumieniu przepiséw
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektdw, w ktdrych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006
r. Nr 22, poz. 169, ze. zm.) / o standardzie zgodnym z opisem przedmiotu zamdwienia. (
niepotrzebne skreslic).

3. Oswiadczamy, ze Zapoznalismy sie z trescig SIWZ do niniejszego zamowienia,
akceptujemy w pelni i bez zastrzezen czy ograniczen postanowienia SIWZ dla
niniejszego  zamdwienia. Gwarantujemy wykonanie catosci niniejszego zaméwienia
zgodnie z trescig SIWZ.

4. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta jest wazna przez okres 60 dni.

5. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy, zgodnie
z warunkami okreslonymi w SIWZ.

6. Zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujacej czesciach zaméwienia
(UZUPENIC, FEST AOLYCZYSueviririrenrerrisrssree s ee e sese s sresssnns e sersnssssannans

7. Oéwiadczamy, iz informacje zawarte na stronach od .... do ... oferty stanowig
tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom niniejszego
postepowania ™

8. Do oferty zalgczono nastepujgce dokumenty, ktére stanowig jej integralng cze$C i
stanowig podstawe do jej badania:

1)
10. Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ......... kolejho ponumerowanych stronach
miejscowos¢, data podpis osoby uprawnionej (osdb

uprawnionych)
do reprezentowania
Wykonawcy

(*) niepotrzebne skresfic
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

(pieczec/nazwa podmiotu
udostepniajacego Wykonawcy

swoje zasoby)

Informacja w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw

Osdwiadczam(y), Zze na podstawie art. 22a ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r,, Nr 1986 ze zm.) zobowigzujemy sie, iz do realizacji
zaméwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug hotelarskich na terenie Polski dla Biura
Polskiej Komisji Akredytacyjnej” oddamy do dyspozycji Wykonawcy
............................................................ niezbedne zasoby tj. zdolnosci techniczne i zawodowe
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu ninigjszego zamdwienia.

Jedli udostepnione zostanie do$wiadczenie lub wiedza wykonawca winien dodatkowo

okreslic:

1)  Zakres zobowigzania (Wskazac cZ€G0 QOLYCZY) woveviviuerieeiieteeeceee e e e ee e s e

2)  Sposob w jaki bedzie WYKONANE ..o e

3) Zasady na jakich bedzie polegato uczestnictwo innego podmiotu w wykonywaniu
zamdwienia (4. w jakiej formie zostanie nawigzana WSpOIPraca) .......oeevevevvevsrennn..

Dodatkowe INFOMMAGIE ......ouiverieeree ettt e e ee e r et oo

Uwaga:

W sytuacji gdy przedmiotem udostepnienia sg zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem
ich udostepniajgcym, ktére nie moga by¢ przedmiotem samodzielnego obrotu i ktére nie
mogg by¢ udostepnione bez zaangazowania tego podmiotu w wykonanie zaméwienia (np.
doéwiadczenie), taki dokument powinien zawiera¢ wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego
podmiotu w wykonaniu zamdwienia. W przypadku udostepnienia doéwiadczenia lub wiedzy,
forma wspdfpracy winna uwzgledniac specyfike prac, ktére bedy przedmiotem wspdipracy.

(miejscowosc, data) (podpis osoby upowaznionej ze strony
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podmiot
udostepniajacego)

Zalacznik nr 3 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest éwiadczenie ustug hotelarskich w Polsce, na potrzeby osob
skierowanych przez Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej.

2. Zamowienie realizowane bedzie w terminie od dnia 1 wrzesnia 2019 r. do 31 sierpnia
2020 r. lub do wyczerpania kwoty zawartej umowy.

3. Organizacja noclegdw i obstugi hotelowej na rzecz Zamawiajacego realizowana
bedzie
w hotelach zaproponowanych przez Wykonawce w ofercie, usytuowanych w
nastepujgcych miejscowosciach na terenie Polski:

miejscowosci w Grupie A:

Bielsko-Biata, Biatystok, Bydgoszcz, Czgstochowa, Gdansk, Katowice, Kielce, Krakéw,
Lublin, £4dz, Olsztyn, Poznan, Rzeszéw, Siedice, Szczecin, Torun, Wroctaw;

miejscowosci w Grupie B:

Biala Podlaska, Bochnia, Brzeg, Brzesko, Ciechandw, Cieszyn, Chelm, Chojnice,
Chorzéw, Dabrowa Goérnicza, Dzierzoniéw, Elblag, Falenty, Gdynia, Gizycko, Gliwice,
Glogdw, Gniezno, Gorzéw Wlkp, Grudzigdz, Jarocin, Jarostaw, Jasto, Jelenia Gora,
Kalisz, Kety, Konin, Kostrzyn nad Odrg, Koszalin, Krosno, Kutno, Legnica, Leszno,
Lidzbark Warmifiski, Lubin, towicz, komza, tukéw, Mielec, Nowy Sacz, Nowy Targ,
Nysa, Olecko, Opole, Ostroteka, Ostrowiec Swietokrzyski, O$wiecim, Pabianice,
Piotrkéw Trybunalski, Ptock, Pita, Polkowice, Poniatowa, Przemy$l, Puck, Putawy,
Puftusk, Racibérz, Radom, Ropczyce, Ryki, Sandomierz, Sanok, Siemiatycze, Sleradz,
Skierniewice, Stupsk, Sochaczew, Sopot, Sosnowiec, Stalowa Wola, Stargard
Szczecifiski, Sucha Beskidzka, Sulechdw, Supragl, Suwatki, Sroda Wielkopolska,
Swidnica, Swiedie, Tarnobrzeg, Tarnéw, Trzebinia, Ustrof, Walbrzych, Walcz,
Wejherowo, Whoctawek, Zamos¢, Zawiercie, Zielona Gora, Zary, Zywiec.

4, Zaproponowane hotele powinny znajdowac sie w centralne] czesci miejscowosci, o ile to
moziiwe, w bliskiej odlegtosci od dworca kolejowego, ew. autobusowego.

5. Zaproponowane hotele musza posiada¢ co najmniej kategorig *k% (trzy gwiazdki) w
rozurmieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.). Jezeli w danym
miescie nie ma hotelu o kategorii *** (trzy gwiazdki), Wykonawca zaoferuje noclegi w
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hotelu o kategorii **** (cztery gwiazdki), a w przypadku jego braku, w hotelu o
mozliwie najwyzszej kategorii w tym mieécie. W przypadku miejscowosci z Grupy B, w
ktorych nie wystepujg hotele o ww. kategoriach, Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie
noclegéw w obiektach éwiadczacych ustugi hotelarskie, w ktérych warunki i poziom
$wiadczonych ustug spetniaja wymagania Zamawiajgcego, okreslone w niniejszym
Szczegbtowym opisie przedmiotu zamdwienia. UWAGA: W miejscowosciach:
Poznan, Szczecin, Krakow oraz L6dz zaproponowane hotele musza posiadaé
kategorie co najmniej **** ( cztery gwiazdki )-

6. Zaproponowane hotele powinny zapewniaé wysoka jakos¢ ustug hotelarskich, w
szczegdlnoscl w odniesieniu do czystodci catego obiekty i poszczegdinych pokoi, stanu
technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi. Zamawiajgcy
informuje, ze jezeli w trakcie realizacji umowy pojawig sig uzasadnione skargi oséb,
korzystajgcych z ustug hotelarskich w ramach niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze
poinformowac organ uprawniony do kontroli obiektéw hotelarskich, o ktérym mowa w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki | Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz 169, 'z  poéin.  zm.),
0 stwierdzonych uchybieniach i zwrdci¢ sie z proéba o przeprowadzenie kontroli oraz
przestanie informacji o jej wynikach. W przypadku, gdy wyniki kontroli potwierdza
niespetnienie przez obiekt wymagan co do wyposazenia i Swiadczonych ustug,
Zamawiajgcy moze uznaé ww. w zdaniu pierwszym warunek za nhiespetniony.

7. W zaproponowanych obiektach nie powinny by prowadzone diugotrwale prace
modernizacyjne, ktdre utrudniajg pobyt gosci w hotelu. Jezeli obiekt skiada sie z czesci
zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz czesci niezmodernizowanej,
Wykonawca w pierwszej kolejnosci zapewni nocleg w czesci zmodernizowanej lub
nowe;j.

8. Wykonawca zapewni w zaproponowanym hotelu noclegi wraz ze $niadaniem wliczonym
w ceng noclegu, w ramach $wiadczonych ustug hotelarskich.

9. Wymagania dotyczace pokoi:

1) noclegi w pokojach jednoosobowych; Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé
zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym przeznaczonym do
pojedynczego wykorzystania, z zastrzezeniem, Ze cena noclegu w pokoju
jednoosobowym musi by¢ réwna cenie noclegu w pokoju dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania,

2) wszystkie pokoje musza posiada¢ wlasne lazienkami z pelnym wezlem
sanitarnym,

3) pokoje powinny byé przystosowane do pracy biznesowej, wyposazone w
biurko lub stét do pracy, telefon, odpowiednie oéwietienie miejsca pracy,
mozliwo$¢ podtaczenia komputera osobistego bezposrednio w  pokoju,
mozliwos¢ dostepu do Internetu w zajmowanym pokoju hotelowym lub w
innym pomieszczeniu hotelowym.

10. Przy kazdym hotelu zaproponowanym przez Wykonawce powinien znajdowac sie parking
dla gosci hotelowych,

11. Zamawiajacy informuje, ze $rednie szacunkowe potrzeby Zamawiajgcego w zakresie
rezerwacji miejsc w hotelach w okresie realizacji umowy sg nastepujace:
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1) dla miejscowosci z GRUPY A: liczba noclegdw w hotelu w kazdej z
miejscowosci w okresie obowigzywania umowy: ok. 130 — w tym ok. 80
noclegdw rozpocznie sie nie wczesniej niz w poniedzialek a zakonczy
najpdzniej w pigtek, oraz ok. 50 noclegéw rozpocznie sie nie wezesniej niz w
pigtek a zakoticzy najpézniej w poniedziatek (dla grup powyzej 5 oséb ~ 2-4
razy w miesigeu, przez 1-3 doby oraz indywidualne przyjazdy do 5 oséb — 1-2
doby w ciagu miesigca), z zastrzezeniem, ze w niektdrych miesigcach
zapotrzebowanie Zamawiajacego na korzystanie z noclegéw moze nie
wystapic.

2) dla miejscowosci z GRUPY B: liczba noclegdw w kazdym z hoteli w okresie
obowigzywania umowy: ok. 50 — w tym ok. 25 noclegéw rozpocznie sig nie
wczesniej niz w poniedziatek a zakonczy najpdiniej w pigtek, oraz ok. 25
noclegéw rozpocznie sie nie wezesniej niz w piatek z zakoficzy najpozniej w
poniedziatek (dla grup powyzej 5 oséb pobyt nie czesciej niz raz w miesigcu,
przez 1-3 doby oraz indywidualne przyjazdy do 5 osob na 1-2 doby, w ciggu
miesiaca), z zastrzezeniem, ze w niektdrych miesigcach zapotrzebowanie
Zamawiajacego na korzystanie z noclegéw moze nie wystapic.

Podane liczby noclegdéw sa iloéciami orientacyjnymi i w trakcie realizacji umowy
moga ulec zmianie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby
noclegéw, bez prawa Wykonawcy do odszkodowania z tytutu tych zmian.

12. Sposdb dokonywania rezerwacji: Zamawiajacy bedzie dokonywat rezerwacji miejsc
hotelowych faksem Iub pocztg elektroniczng, na numer lub adres podany przez
Wykonawce, w godzinach 8:00-17:00, otrzymujgc od Wykonawcy faksem lub pocztg
elektroniczna, w ciggu jednej doby, zwrotne potwierdzenie dokonania rezerwacji oraz
numer, pod ktérym rezerwacja zostata przyjeta.

13. Terminy dokonywania rezerwacji: Zamawiajacy bedzie dokonywat rezerwacji miejsc
hotelowych z zachowaniem nastepujacych terminow:

1) dia grup powyzej 5 0séb — z wyprzedzeniem co najmniej jednego tygodnia
(liczac od dnia, w ktérym rozpocznie sig pobyt w hotelu), za wyjatkiem
Poznania, Krakowa, Wroctawia i Kielc, w ktorych rezerwacja powinna nastgpic
z wyprzedzeniem co najmniej czterech tygodni,

2) dla os6b indywidualnych (do 5 oséb) — na minimum 1 dobg przed datg
przyjazdu.

14, Anulowanie rezerwacji: Zamawiajacy bedzie mdgt anulowaé rezerwacje do godz. 17:00 w
dniu poprzedzajacym przyjazd do hotelu osdb, dia ktérych dokonano rezerwacji. Za
anulowanie rezerwacji Wykonawca nie naliczy Zamawiajgcemu zadnych kosztow.

15. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowywania i dostarczania Zamawiajgcemu do
15. dnia kazdego miesigca raportéw zawierajgcych informacje o zgtoszonych i
zrealizowanych rezerwacjach w okresie poprzedniego miesigca kalendarzowego, wraz z
podaniem ich wartosci oraz tgcznej wartosci z kolejnych miesigcy w okresie
obowiazywania umowy, umozliwiajacej Zamawiajgcemu monitorowanie stanu
wykorzystania kwoty umowy.

16. Jezeli Wykonawca nie bedzie mégt zapewnic osobom skierowanym przez Zamawiajacego
zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej w obiektach wymienionych w
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przedstawionej przez niego ofercie, bedzie zobowigzany do zorganizowania noclegu i
Zapewnienia obstugi hotelowej w innym hotelu o nie nizszym standardzie w danej
miejscowosci, przy czym koszt noclegu w tym hotelu nie bedzie wyzszy niz 110% ceny
noclegu obowiazujacej w obiekcie w danym dniu, oraz nie wyzszy od ceny noclegu
okreslonej w ofercie odpowiednio dla danego miasta, ktérego sytuacja dotyczy, W
przypadku, gdy w danym miescie nie ma hotelu o réwnorzednym lub wyzszym
standardzie od standardu hotelu wskazanego w ofercie, Wykonawca Zapewni nocleg w
hotelu o mozliwie najwyzszym standardzie w tym miedcie. Wykonawca jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o zaistniatej sytuacji.

17. Jezeli Wykonawca nie bedzie mégt zapewni¢ osobom skierowanym przez Zamawiajgcego
noclegu w hotelu, o ktérym mowa w pkt. 16, zobowigzany jest do niezwltocznego
poinformowania Zamawiajacego o zaistniatej sytuacii.

18. Zamawiajacy nie pokryje kosztéw zwiazanych z ustugami dodatkowymi oferowanymi
przez hotel, niewyspecyfikowanymi w niniejszym Szczegblowym opisie przedmiotu
zamdwienia. Wszelkie ptatnoéci za ustugi dodatkowe beda regulowane w kasie przed
opuszczeniem hotelu przez osoby korzystajace z noclegu.

19. Pracownicy hotelu, podczas kwaterowania, poinformujg osoby skierowane przez
Zamawiajacedo, iz korzystanie z ustug dodatkowych jest mozliwe dopiero po uiszczeniu
gwarancji ptatnosci, w przeciwnym razie dostep do tych ustug nie bedzie moziiwy (np.
zamknigcie minibarku, blokada potaczef wychodzacych w telefonie hotelowym).

20. Warunki ptatnosci:

1) PlatnosC zostanie dokonana, po dostarczeniu przez Wykonawce faktury za
wykorzystane noclegi wraz z listg 0séb, za pobyt ktérych faktura zostata
wystawiona. Lista ma zawierac informacje o liczbie wykorzystanych noclegow
przez poszczegolne osoby.

2) Ptatnosci zostang dokonane na konto Wykonawcy wskazane na fakturze,

3) Platnodci realizowane beda przelewem w ciagu 30 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu faktury wraz z listg oséb.

4) Za termin dokonania ptatnoéci uwaza sie date ziozenia polecenia przelewu w
banku Zamawiajgcego.
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Zalacznik nr 4 do SIWZ
wzOR UMOWY

(B - T 2019 r. w Warszawie, pomiedzy Biurem Polskiej Komisji
Akredytacyjnej z siedzibg w Warszawie, ul, Zurawia 32/34, zwanym dalej
~Zamawiajagcym”, w ktdrego imieniu dziata:

— Dyrektor Biura — Izabela Kwiatowska-Sujka

— Gléwna Ksiegowa — Jolanta Janas

- OO , Z siedzibg W oo, , zarejestrowang w
.................................. W ereereeiveesesssemsneemnenenenenyy, ZWaNym  dalej  Wykonawcg”, w

-------------------------------------------------------------------

w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu
nieograniczonego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) zostata zawarta
umowa o nastepujacej tresci:
§1
Przedmiot umowy
1.Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug hotelowych na
terenie Polski dla oséb skierowanych przez Biuro Polskiej Komisji Akredytacyjnej na
warunkach okreglonych w niniejszej umowie w okresie, o ktérym mowa w ust. 2.
2. Termin realizacji umowy obejmuje okres od dnia 1 wrzesnia 2019 r., do dnia 31 sierpnia
2020 r. lub  do wyczerpania  KWOLY e, zt  (stownie:

3.W przypadku gdy kwota umowy oraz liczba noclegdw nie zostang wyczerpane w okresie
realizacji umowy, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do roszczen wynikajacych
Z zawartej umowy.

4,W przypadku wyczerpania kwoty umowy umowa ulega rozwigzaniu bez potrzeby skiadania
przez strony dodatkowych oswiadczen woli.

5.Wykonawca zapewnia organizowanie noclegébw i obstugi hotelowej w nastgpujgcych
obiektach hotelowych:

Miasto Nazwa i adres hotelu

Grupa A

Bielsko-Biata

Biatystok

Bydgoszcz

Czestochowa

Gdansk
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Katowice

Kielce

Krakow

Lublin

todz

Olsztyn

Poznan

Rzeszow

Siedice

Szczecin

Torun

Wroctaw

Grupa B

Biata Podlaska

Bochnia

Brzeg

Brzesko

Ciechandw

Cieszyn

Chetm

Chojnice

Chorzow

Dabrowa Goérnicza

Dzierzoniéw

Elblag

Falenty

Gdynia

Gizycko

Gliwice

Glogow

Gniezno

Gorzéw Wikp.
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Grudziadz

Jarocin

Jarostaw

Jasto

Jelenia Gdra

Kalisz

Kety

Konin

Kostrzyn nad Odrg

Koszalin

Krosno

Kutno

Legnica

Leszno

Lidzbark Warminski

Lubin

rowicz

tomza

tukow

Mielec

Nowy Sacz

Nowy Targ

Nysa

Olecko

Opole

Ostroteka

Ostrowiec Swietokrzyski

Oswiecim

Pabianice

Piotrkdw Trybunalski

Plock

Pita
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Polkowice

Poniatowa

Przemysl

Puck

Putawy

Puttusk

Racibérz

Radom

Ropczyce

Ryki

Sandomierz

Sanok

Siemiatycze

Sieradz

Skierniewice

Stupsk

Sochaczew

Sopot

Sosnowiec

Stalowa Wola

Stargard Szczecinski

Sucha Beskidzka

Sulechdw

Suprasl

Suwatki

Sroda Wielkopolska

Swidnica

Swiecie

Tarnobrzeg

Tarndw

Trzebinia

Ustron
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Watbrzych

Waltcz

Wejherowo

Wrioctawek

Zamosé

Zawiercie

Zielona Gora

Zary

Zywiec

6. Jezeli Wykonawca nie bedzie mégt zapewni¢ osobom skierowanym przez Zamawiajgcego
zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej w obiektach opisanych w ust. 5, zobowigzuje
sie on do zorganizowania noclegu i zapewnienia obstugi hotelowej w innym hotelu o nie
nizszym standardzie w danej miejscowosci, przy czym koszt nociegu w tym hotelu nie
bedzie wyzszy niz 110% ceny noclegu obowigzujacej w obiekcie w danym dniu, oraz nie
wyzszy od ceny okreslonej w tabeli w § 3 ust. 1 niniejszej umowy odpowiednio dla
danego miasta, ktérego sytuacja dotyczy. O zaistniatej sytuacjii Wykonawca mus
niezwlocznie poinformowad Zamawiajgcego. W przypadku gdy w danym miescie nie ma
hotelu o réwnorzednym lub wyzszym standardzie od standardu hotelu wskazanego w
umowie, Wykonawca zapewni nocleg w hotelu o mozliwie najwyzszym standardzie w tym
mieécie. O zaistniale] sytuacji Wykonawca musi niezwtocznie poinformowaé
Zamawiajacego.

7. Jezeli Wykonawca nie bedzie mégt zapewni¢ osobom skierowanym przez Zamawiajgcego
zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej w obiektach, o ktérych mowa w ust. 6,
zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o zaistniatej
sytuacji.

8. Zamawiajacy moze zwrdcié sie do Wykonawcy o zapewnienie osobom skierowanym przez
Zamawiajgcego zorganizowania noclegu i obstugi hotelowej w miejscowasciach
niewymienionych w ust. 5, na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, w cenie nie
wyzszej niz 110% ceny noclegu obowigzujgcej w obiekcie hotelowym w danym dniu.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do organizowania nociegow i obstugi hotelowej w ramach
niniejszej umowy w pokojach, ktére spetniajg nastgpujace wymagania:

1. pokoje sa jednooschbowe lub dwuosobowe przeznaczone do pojedynczego
wykorzystania,
2. pokojach wyposazone w petny wezet sanitarny,
3. pokoje sg przystosowane do pracy biznesowej, tzn.:
a. w pokoju znajduje sie biurko do pracy oraz telefon;
b. miejsce do pracy jest wyposazone w odpowiednie oswietlenie;
c. istnieje mozliwos¢ podigczenia w pokoju komputera osobistego;

27



d. istnieje mozliwos¢ potgczenia sig z Internetem w zajmowanym pokoju hotelowym
(lub
w innym pomieszczeniu hotelowym).

§2

Terminy i sposéb dokonywania rezerwacji i anulowania rezerwacji

1.

w

Zamawiajgcy bedzie zgtaszat Wykonawcy rezerwacje miejsc hotelowych w nastepujgcych
terminach:

1) dla grup powyzej 5 osob — z wyprzedzeniem co najmniej jednego tygodnia (liczac od
dnia, w ktérym rozpocznie sie pobyt w hotelu), za wyjatkiem Poznania, Krakowa,
Wroctawia i Kielc, w ktdrych rezerwacja powinna nastapi¢ z wyprzedzeniem co hajmniej
czterech tygodni,

2) dla 0s6b indywidualnych do 5 0séb —~ na minimum 1 dobe przed data przyjazdu.

Zamawiajacy bedzie mégt zgtosi¢ anulowanie rezerwacji najpéniej do godz. 17%° w dniu
poprzedzajacym przyjazd do hotelu osdb, dia ktérych rezerwacji dokonano.

Za anulowanie rezerwacji Wykonawca nie naliczy Zamawiajgcemu zadnych kosztow.
Zgtaszanie rezerwacji i anulowania rezerwacji Zamawiajacy bedzie dokonywat na numer
faksu: ..occovvivriiiinane lub adres e-mail .................... W godzinachi....ccccoccnreevissnienns
Wykonawca bedzie potwierdzat Zamawiajgcemu przyjecie i dokonanie rezerwacji faksem
na numer (22) 621-15-84 lub wskazane w trakcie trwania umowy adres e-mail.w terminie
do .... Godzin od otrzymania prosby o dokonanie rezerwacji od Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sig do przygotowywania i dostarczania Zamawiajgcemu do 15.
dnia kazdego miesigca raportéw zawierajgcych informacje o zgtoszonych i zrealizowanych
rezerwacjach w okresie poprzedniego miesigca kalendarzowego, wraz z podaniem ich
wartoéci oraz tgcznej wartoscl z kolejnych miesiecy w okresie obowigzywania umowy,
umozliwiajgcej Zamawiajgcemu monitorowanie stanu wykorzystania kwoty umowy.

§3
Platnosé

Strony ustalajg koszt pobytu jednej osoby przez jedng dobe (nocleg ze Sniadaniem) w
hotelach w poszczegdinych miejscowosciach zaktadajac, ze cena brutto noclegu w
pokoju 1-osobowym ma by¢ réwna cenie brutto noclegu w pokoju 2-0sobowym do
pojedynczego wykorzystania, na kwote:

Miasto Nazwa hotelu Cena brutto noclegu (ze $niadaniem)

osobowym do

w pokoju 1-osobowym lub w pokoju 2-

Cena noclegu Cena noclegu
od poniedziatku do od piatku do
piatku poniedziatku
Grupa A
Bielsko-Biata
Biatystok
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Bydgoszcz

Czestochowa

Gdansk

Katowice

Kielce

Krakow

Lublin

kodz

Olsztyn

Poznan

Rzeszow

Siedlce

Szczecin

Torun

Wroctaw

Grupa B

Biata Podlaska

Bochnia

Brzeg

Brzesko

Ciechandw

Cieszyn

Chetm

Chaojnice

Chorzéw

Dabrowa Gérnicza

Dzierzoniow

Elblag

Falenty

Gdynia

Gizycko

Gliwice

20




Glogow

Gniezno

Gorzéw Wikp.

Grudzigdz

Jarocin

Jarostaw

Jasto

Jelenia Gora

Kalisz

Kety

Konin

Kostrzyn nad Odrg

Koszalin

Krosno

Kutno

Legnica

Leszno

Lidzbark Warminski

Lubin

towicz

tomza

tukow

Mielec

Nowy Sgcz

Nowy Targ

Nysa

QOlecko

Opole

Ostroteka

Ostrowiec
Swietokrzyski

Oswiecim
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Pabianice

Piotrkéw Trybunalski

Plock

Pita

Polkowice

Poniatowa

Przemysl

Puck

Putawy

Puttusk

Raciborz

Radom

Ropczyce

Ryki

Sandomierz

Sanok

Siemiatycze

Sieradz

Skierniewice

Stupsk

Sochaczew

Sopot

Soshowiec

Stalowa Wola

Stargard Szczecinski

Sucha Beskidzka

Sulechow

Suprasl

Suwatki

Sroda Wielkopolska

Swidnica

Swiecie
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Tarnobrzeg

Tarnow

Trzebinia

Ustron

Watbrzych

Walcz

Wejherowo

Wioctawek

Zamosc¢

Zawiercie

Zielona Gora

Zary

Zywiec

Ptatnos¢ zostanie dokonana, po dostarczeniu przez Wykonawce faktury za wykorzystane
noclegi wraz z listg 0s6b, za pobyt ktérych faktura zostata wystawiona. Lista oséb bedzie
zawierac informacje o liczbie noclegéw wykorzystanych przez poszczegéine osoby.
Zamawiajacy pokryje wytacznie koszty noclegéw ze $niadaniem. Zamawiajacy nie
pokryje kosztéw zwigzanych z ustugami dodatkowymi oferowanymi przez hotele,
niewyspecyfikowanymi w niniejszej umowie.

Ptatnosci zostang dokonane na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Platnoéci realizowane beda przelewem w ciggu 30 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu faktury oraz listy osdb, o ktdrej mowa w ust. 2.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie date zlozenia polecenia przelewu w banku
Zamawiajgcego.

g4

Odpowiedzialnos¢ stron Umowy

Wykonawca oraz Zamawiajacy, kazdy w swoim zakresie, dotozg niezbednej starannoéci przy
realizacji niniejszej umowy, wzajemnie informujac sie o wyniktych problemach.

1.

§5

Kary umowne
W przypadku gdy Wykonawca po zgloszeniu rezerwacji przez Zamawiajgcego nie
zorganizuje noclegu i obstugi hotelowej w obiektach wymienionych w § 1 ust. 5 niniejszej
umowy, a takze nie dotrzyma zobowigzania okreslonego w § 1 ust. 6 niniejszej umowy,
zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokodci 120% wartosci brutto kosztow
poniesionych przez Zamawiajgcego, zwiagzanych z zapewnieniem noclegéw w inny
sposaéb.
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N

1.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20.000 zt brutto w
przypadku odstgpienia Zamawiajgcego od umowy z powoddw lezacych po stronie
Wykonawcy.

Przewidziane kary umowne podlegajg sumowaniu.

Zastrzezone w niniejsze] umowie kary umowne nie wytaczajg mozliwosci dochodzenia
odszkodowania w petnej wysokosci, na zasadach ogdinych.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie przez Zamawiajgcego kar umownych z
biezacych faktur wystawianych Zamawiajgcemu.

§6

Rozwigzanie Umowy
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
Zamawiajgcy moze odstgpic od niniejszej umowy w razie stwierdzenia, ze Wykonawca
w wyniku zaistnienia powoddw lezacych po jego stronie nie wywigzuje sie z umowy. W
razie odstgpienia od umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna w
wysokosci okreslonej w § 5 ust. 2 niniejszej umowy.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od niniejszej umowy rdwniez, gdy Wykonawca:
1) trzykrotnie nie zapewni noclegu w obiektach opisanych w § 1 ust. 5 niniejszej umowy
i nie zapewni osobom skierowanym przez Zamawiajgcego obstugi hotelowej i noclegu
w obiektach, o ktdrych mowa w § 1 ust. 6.

2) jednokrotnie nie zapewni osobom skierowanym przez Zamawiajgcego obstugi
hotelowej i noclegu w obiektach opisanych w § 1 ust. 5 niniejszej umowy i nie zapewni
osobom skierowanym przez Zamawiajgcego noclegu w zadnym innym hotelu.

W przypadku trzykrotnego potwierdzenia przez organ uprawniony do kontroli obiektéw
hotelarskich zasadnosci skarg osob skierowanych przez Zamawiajacego, korzystajgcych z
ustugi zakwaterowania w ramach niniejszej umowy, na jakosC Swiadczonych ustug,
Zamawiajagcy ma prawo do wystgpienia o rozwigzanie niniejszej umowy Z
jednomiesiecznym terminem wypowiedzenia.

§7

Postanowienia kohcowe

Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania ubezpieczeniem od odpowiedzialnoci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy na kwotg
nie mniejsza niz 300.000,00zt (stownie: trzysta tysiecy zlotych) przez caly okres
obowigzywania umowy. W przypadku wygasniecia ubezpieczenia w trakcie realizadji
umowy (takze w przypadku przediuzenia terminu realizacji umowy), Wykonawca
zobowiazany jest do przedstawienia oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢
z oryginatem kopii polisy przynajmniej na 7 dni przed wygasnieciem ubezpieczenia oraz
zdeponowania u Zamawiajgcego Kopii polisy, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce.
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2.

10.

Strony przewidujg mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w przypadku gdy
nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, ktére wejdg w zycie po
dniu zawarcia umowy, w zakresie majacym wpityw na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany w umowie hotelu, okreslonego w § 1 ust.
5, ha inny hotel w danej miejscowosci, speiniajacy wymagania Zamawiajgcego, zawarte
w SzczegStowym opisie przedmiotu zamodwienia. Zmiana hotelu w umowie, przy
jednoczesnym pozostawieniu bez zmian cen jednostkowych brutto, okreslonych w § 3
ust. 1 niniejszej umowy, moze wystapi¢ w przypadku gdy w trakcie realizacji umowy:

1) nastapi zmiana zaszeregowania hotelu, okreslonego w § 1 ust. 5, do kategorii nizszej;

2) uzasadnione skargi 0s6b, korzystajacych Z ustug hotelarskich
w ramach niniejszej umowy, zostang potwierdzone wynikami przeprowadzonej przez
uprawniony organ kontroli, o ktorej mowa w pkt 6 Szczegdtowego opisu przedmiotu
zamadwienia.

Wszelkie zmiany umowy wymagdajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.
W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy do biezgcych kontaktdw Stron wyznacza
sie osoby:

1) ze Strony Zamawiajglego: e aiirirircrnesieisseneeeseresssanrererss s ssbrbeeeee s s snanreesass

2) Ze Strony WYKON@WCY: ..vevviviiiiireriinsssscssrsnnes s ssnesesesssesinenesssssssasnssnssesssnns

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowiel publicznych.

Ewentualne spory mogace wynikngé z realizacji postanowien niniejszej umowy
rozstrzygane beda przez Strony polubownie, a w przypadku braku porozumienia, spory
beda rozstrzygane przez Sad Powszechny, wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony.
Zatgcznik stanowi integralng czes¢ umowy.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
dia Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

Zatacznik do umowy: Oferta Wykonawcy z dnia ............

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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(pieczec adresowa Wykonawcy)

Zalacznik nr 5 do SIWZ

FORMULARZ CENOWY

(ZESTAWIENIE CEN JEDNOSTKOWYCH BRUTTO)

1. Ceny brutto pobytu 1 osoby przez jedng dobe w pokoju jednoosobowym/dwuoscbowym
do pojedynczego wykorzystania (nocleg ze $niadaniem), odpowiednic w kazdym z hoteli
zaproponowanych w ponizszej tabeli, przy zatozeniu, Ze cena brutto noclegu w pokoju
1-osobowym ma by¢ réwna cenie brutto w pokoju 2-osobowym do pojedynczego
wykorzystania, sg hastepujgce:

Miasto Nazwa i adres hotelu Cena brutto noclegu (ze s$niadaniem)
w pokoju 1-osobowym lub w pokoju 2-
osobowym do
Cena noclegu Cena noclegu
od poniedziatku do od piatku do
piatku poniedziatku
Grupa A
Bielsko-Biata
Biatystok
Bydgoszcz
Czestochowa
Gdansk
Katowice
Kielce
Krakdw
Lublin
kédz
Olsztyn
Poznan
Rzeszow
Siedlce
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Szczecin

Torun

Wroctaw

odpowiednio:

Suma cen jednostkowych w GRUPIE A

(Al)= ...corn (A2) =...............
- za Swiadczenie ustugi od poniedziatku do pigtku
na rzecz Zamawiajgcego (A1)
- za Swiadczenie ustugi od pigtku do poniedziatku
na rzecz Zamawiajgcego (A2)
Grupa B

Biata Podlaska

Bochnia

Brzeg

Brzesko

Ciechanow

Cieszyn

Chetm

Chojnice

Chorzow

Dabrowa Gornicza

Dzierzoniow

Elblag

Falenty

Gdynia

Gizycko

Gliwice

Glogow

Gniezno

Gorzow WIkp.

Grudziadz

Jarocin

Jarostaw

Jasto
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Jelenia Gora

Kalisz

Kety

Konin

Kostrzyn nad Odrg

Koszalin

Krosno

Kutno

l.egnica

lLeszno

Lidzbark Warminski

Lubin

towicz

tomza

ukow

Mielec

Nowy Sgcz

Nowy Targ

Nysa

Olecko

Opole

Ostroteka

Ostrowiec
Swietokrzyski

Osdwiecim

Pabianice

Piotrkow Trybunalski

Plock

Pita

Polkowice

Poniatowa

Przemysl
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Puck

Putawy

Puttusk

Raciborz

Radom

Ropczyce

Ryki

Sandomierz

Sanok

Siemiatycze

Sieradz

Skierniewice

Stupsk

Sochaczew

Sopot

Sosnowiec

Stalowa Wola

Stargard Szczecinski

Sucha Beskidzka

Sulechéw

Suprasl

Suwatki

Sroda Wielkopolska

Swidnica

Swiecie

Tarnobrzeg

Tarnow

Trzebinia

Ustron

Walbrzych

Walcz

Wejherowo
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Whoctawek

Zamosé

Zawiercie

Zielona Goéra

Zary

Zywiec

Suma cen jednostkowych w GRUPIE B
odpowiednio: (BL)= oo (B2) =
- za swiadczenie ustugi od poniedziatku do pigtku

na rzecz Zamawiajgcego (B1)

- za $wiadczenie ustugi od pigtku do poniedziatku
na rzecz Zamawiajacego (B2)

Suma iloczyndw:
(AL)x80+(A2)x50+(B1)x25+(B2)x25

2. Powyzsze ceny bedg stosowane w trakcie realizacji umowy w rozliczeniach
Zamawiajgcego z Wykonawcg, za zorganizowanie noclegu i obstugi hotelowej w hotelach
zaproponowanych w ofercie, dia osob skierowanych przez Zamawiajacego.

3. Zgtoszenia rezerwacji bedg przyjmowane na nastepujacy numer faksu:

(imie i nazwisko, numer telefonu kontaktowego)

(miejscowosc, data) ERNAR RN EERREREAESRREERRRERESERREEERERSE

(Podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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